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INTRODUCCION

Sefior agricultor: usted es un factor importante en la conservacion
de los recursos naturales. Queremos a través de esta cartilla sumi-
nistrarle conocimientos y técnicas utiles, sencillas y de facil aplica-
cion en el disefio y utilizacion de cuadros de registro, relacionados
con costos de produccién (trabajo, herramientas, insumos y dinero),
con los cuales podra saber en un momento determinado el estado
de pérdidas o ganancias.

Recuerde que mediante la aplicacion de sencillas técnicas y faciles
cuadros usted podra planear, organizar y controlar todos y cada uno
de los trabajos que desee ejecutar en su finca.



OBJETIVO

En toda actividad que nos propongamos realizar debemos elaborar
cuadros de registros que contemplen los elementos indispensables,
para que haya organizacion y seguridad en su ejecucion; estos cuadros
nos permitiran mejorar el control y buen manejo de los recursos
naturales.

Cuando no consignamos por escrito o que gastamos en jornales,
insumos, herramientas y otras cosas, no nos damos cuenta si hemos
perdido o ganado, no podemos corregir errores ni proyectar nuevas
actividades.

Si al terminar el estudio de esta cartilla usted elabora y maneja
registros para jornales, sueldos pagados, instrumentos o herramientas
de trabajo, insumos, usted habra sacado el mayor provecho a este
material.

AMIGO AGRICULTOR RECUERDE QUE LA
MEMORIA LO PUEDE TRAICIONAR.
REGISTRE TODOS SUS DATOS.




1. REGISTROS

DEFINICION:
Toda anotacion que hace el administrador o propietario de la finca sobre los principales aspectos

que tienen que ver con los ingresos y egresos que ocurren en el manejo de una finca, es lo que se
denomina registros.

INGRESOS:

Estan constituidos por todo el dinero que entra a la finca, sea en efectivo, en cuentas por cobrar
(letras, cheques, pagarés, etc.) y que ayudan a aumentar el capital.

EGRESOS:

Es la cantidad de dinero que sale de la finca por concepto de compras o inversiones (jornales, in-
sumos, herramientas y otros).



2. PRODUCCION

Se entiende por produccion al proceso de transformacién adecuada de los recursos naturales me-
diante el trabajo del hombre, con el fin de satisfacer sus necesidades y las de la sociedad.

COSTOS DE PRODUCCION

Se entiende por costos de produccion los gastos que se hacen por las labores realizadas desde
la preparacion del terreno hasta el beneficio del producto.




TRABAJO:

Es uno de los costos de produccion y se define como la mano de obra que realiza una persona,
cuya compensacion es el salario o cantidad de dinero que recibe por trabajar.

La mano de obra puede ser:

e Familiar
+ Alquilada

* Intercambiada
* Mano de obra familiar: Es el trabajo realizado por el duefio del predio y su familia.

* Mano de obra alquilada: Es la que contratan los pequefios productores rurales mediante el pago
de un salario como jornal.

* Mano de obra intercambiada: Es el trabajo que realiza un productor en la finca de otro, sin recibir
pago en dinero, pero si devolviéndole el mismo tiempo de trabajo en su finca.

HERRAMIENTAS DE TRABAJO:

Hace relacion a las herramientas (azadones, picos,
palas, etc.) maquinas, equipos, construcciones,
instalaciones que se utilizan para desarrollar una
actividad.

La maquinaria y equipo sufre un proceso de dete-
rioro llamado depreciacion, la cual se debe tener
en cuenta en los costos de produccion.

AMIGO AGRICULTOR: En gran parte la produccion
de su finca depende de la organizacion que usted le dé.




La depreciacion se calcula dividiendo el valor de compra de cada instrumento por su tiempo normal
de duracion en servicio.

Ejemplo:

Una aspersora que costé $20.000.00 y se espera que dure prestando servicio durante cuatro afos,
tendra la siguiente depreciacion por afio:

Depredacion = 20.000.00 = 5.000.00
4

INSUMOS:

Son las materias primas utilizadas para el desarrollo de cualquier actividad que persiga un producto
final, como ejemplo tenemos fertilizantes, semillas, empaques, etc.

DINERO:

Es un elemento que representa un valor real y sirve para medir los ingresos y egresos de una em-
presa, de un negocio o de una persona, también permite pagar intereses y arrendamientos como
costos de produccion.
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TRABAJO:

3. ELEMENTOS QUE COMPONEN UN
CUADRO DE REGISTRO SEGUN
COSTOS DE PRODUCCION

* Nombre y numero del documento de identidad del trabajador.

* Fecha de ingreso.

* Labor.

* Numero de jornales.
* Valor de los jornales.
* Fecha de pago.

HERRAMIENTAS DE TRABAJO:

Implementos:

» Vida util.
 Tiempo de servicio.

* Valor de los implementos.

* Depreciacion.
INSUMOS:

* Labor.

* Producto.

» Cantidad.
* Valor.

DINERO:

» Costos de mano de obra.

» Costos de insumos.
» Costos de depreciacion

* Costos por arrendamientos

* Costos por intereses

» Costos por gastos generales

* Total costos de produccion
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4. PRIORIZACION DE COMPONENTES
POR COSTO DE PRODUCCION

Una vez se haya escogido el proceso de produccion para facilitar su desarrollo, se procede-
ra a organizar los componentes de los costos de produccidn, teniendo en cuenta la secuen-
cia logica, su importancia o su complejidad.

Ejemplo: Para la planificacion de un vivero se seguira el siguiente orden:

* Ubica el sitio para el vivero.

* Selecciona el terreno.

* Elabora planos.

* Traza ‘el vivero.

» Construya cercas perimetrales.
» Construya germinadores.

* Llena germinadores.

» Construya cobertizo.

» Construya tanque para el agua.
» Construya casa de administracion.
» Construya patio de reposo.

* Construya el foso.

* Llene el foso.

El registro de los datos se hara a medida que se vayan realizando o desarrollando las labo-
res del proceso productivo, (mano de obra, materiales, etc.).
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5. DISENO DE CUADROS PARA CADA
UNO DE LOS COSTOS
DE PRODUCCION

Cuadro No. 1
JORNALES Y SUELDOS PAGADOS

e | I | DIAS TRABAJADOS POR MES

Completo | ©.C. No. | Labor | Ingreso

ene | lob | mar ll:-r'rnr;['pm jul | ago | sep q-l;llnu-v'.ﬂ.q,il,

e

Constr

Juan RoB 2356710 oee 029285 |10 W B 15 25 20 22 20 20 20 18 15 14150000

OBSERVACIOMES: Trabajd 283 dias a razon de § 500.00 clu.

Cuadro No. 2
OTROS PAGOS

| FECHA | COMCEPTO
NOMGRE No.CC. | DE PAGO DE PAGO

i VALOR

OBSERVACIONES

Jisan Aoa Irags r42 24-12-p5 Primia Mavidad 20 000 50

Cuadro No. 3
EQUIPOS Y HERRAMIENTAS DE TRABAJO

(1) (2) {:ﬁ (4) (5]
MOMBHRE DE LA FECHA DE VALOR ACTUAL VIDA UTIL DEPRECIACION
HERRAMIENTA REGISTRO ESTIMADA

.ﬁ.ﬁue;ﬁﬂr-é._l:al_lr_n_af __Eneﬂf--'ﬁﬁ _ g fﬂ.ﬂtﬂj Cals 4 afos & 5.000 00
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Aclaraciones:

(1) Se anota el nombre(s) con que la herramienta se conoce en
la region.

(2) Fecha en la cual se empieza a utilizar la herramienta.

(3) Valor que tiene la herramienta en el momento de registrarla.
(4) Vida util estimada del equipo o herramienta.
)

(5) El resultado de dividir el precio de la herramienta por el numero de afios de vida util.

En este cuadro se registro el ejemplo de la aspersora visto anteriormente.

Cuadro No. 4
INSUMOS
PROGRAMA:
| VALOR VALOR
FECHA LABOR INSUMO CANTIDAD . UNITARIO $ TOTAL $
| |
|
|
i
i |
GRAN TOTAL VALOR INSUMOS 5
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EJEMPLO: Para reforestar la microcuenca de “el portachuelo” ubicada en la vereda del Portachue-
lo, municipio de Santa Rosa de Viterbo, Departamento de Boyaca, se utilizaron: 3000 alisos, 2000
arrayanes, 500 cerezos, 500 mortifios, 2000 chusques y 500 sauces. Ademas 10 bultos de cal tos
y 50 bultos de abono organico.

El valor unitario por arbol es de $3.00, bultos de cal tos $400.00 y bulto de materia organica $
200.00. Este material se adquirié el15 de abril de 1985, nuestro cuadro quedaria asi:

INSUMOS
PROGRAMA: REFORESTACION DE LA MICROCUENCA "EL
PORTACHUELQO"
VALOR VALOR

FECHA LABOR INSUMO CANTIDAD UNITARIOS | TOTAL $
15 abrillgd |REFORESTACION| - ALISOS S3.000 unidad d.00 5.000.00
- ARRAYANES |2000 & 3.00 6.000.00
| - CEREZOS || 500 3.00 1.500.00
| . MORTINOS | S00 3.00 1.500.00
| . CHUSQUES |2000 - 3.00 6.000.00
- SAUCES S00 0~ o0 1.500 .00
| - CALFOS 10 bultos 400.00 4.000.00

- MATER.
ORGAMNIC. 50 bultos 200,00 2000000
GRAN TOTAL VALOR INSUMOS $ 49.500.00

4 )

HAGA EJERCICIOS CON EJEMPLOS SENCILLOS,
ESTO LE AYUDARA A CLARIFICAR SUS
CONOCIMIENTOS.
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Cuadro No. 5
COSTOS DE PRODUCCION

ACTIVIDADES:
(1) (2) (3 (4) (5) {6) (M
MAND INSUMOS DEPRE- | ARRENDA~|INTERES ESrEAETﬂE GE-| Total Costos
OBRA CIACION MIENTO NERALES | de Producc.

Mano de obra: Se refiere al valor total de los jornales utilizados para obtener una produccion.

Insumos: Es el valor total de los insumos utilizados en las labores de produccién.

Depreciacion: Es la suma de la depreciacion de todos los instrumentos utilizados para una produc-

cion determinadas.

Arrendamiento: Es el pago que se hace al duefio de la tierra por prestarla para producir en ella.

Intereses: Es el valor total que se paga por el capital que necesitamos para trabajar.

(6) Gastos generales: Son aquellos que se ocasionan en compras de combustible, transporte,

riego, impuestos, etc.
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EJERCICIO

En la reforestacion de la microcuenca “El Portachuelo” se emplearon 100 obreros a razén de $
400.00 cada uno, igual a $ 40.000.00, insumos $ 40.500.00, depreciacion de equipos $ 5.000.00,
arrendamiento por 10 afios (tiempo necesario para que se desarrollen las plantas) $50.000.00 inte-
reses $100.000.00, transporte $5.000.00.

Nuestro cuadro de costos de produccién para la reforestacion de esa microcuenca quedaria asi:

COSTOS DE PRODUCCION DE LA REFORESTACION DE LA
MICROCUENCA DEL "PORTACHUELO"

MANO DE INSUMOS DEPRE- ARRENDA- INTERESES GASTOS |TOTAL CO5-

OBRA CIACION MIENTO GENERALES|TOS DE PRO-
DUCCION

£ 4000000 | 54050000 | $500000 | 35000000 |$ 10000000 $500000 |§ 240.000.00

(7) Total costos de produccién: Es el resultado de sumar to~dos los costos anteriores. El cuadro
final seria:

COSTOS POR MANO DE OBRA $ 40.000.00
COSTOS POR INSUMOS $ d{].EU{;.;
h COSTOS POR DEPHEC!AC!ﬁH $ E-Gdﬂ.oﬂ I
COSTOS POR ARRENDAMIENTO $ ED.DDD—.;G_
__¢DSTDS POR INTERESES - $ 1[}[}.[}[}{.]..1‘;19—
_-L—‘;DSTDS POR GASTOS GE:H-EHALES S 5-.0{};(:—::_
TOTAL COSTOS DE PRODUCCION $ 240.000.00

SENOR AGRICULTOR: Con base en los cuadros de registros y los conocimientos adquiridos a
través del estudio de esta cartilla, halle los costos de produccién para reforestar una hectarea de
su propia tinca.
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6. REGISTRO DE DATOS

Se entiende por registro toda anotaciéon que hace el administrador sobre los principales aspectos
que tienen que ver con el manejo correcto de una finca. Estas anotaciones deben hacerse oportu-
namente y sin ninguna alteracion.

OBJETIVOS DE LOS REGISTROS:

De la definicién anterior se deduce que el objetivo que se persigue con las anotaciones es tener
siempre a la mano informacién clara y oportuna.

Teniendo en cuenta la utilidad que nos prestan los registros, al informarnos sobre el desenvolvi-
miento de los negocios, las fallas que se presentaron, los aspectos que se pueden mejorar y la

consignacion de datos utiles para solicitar créditos o efectuar declaraciones de renta, exigen ser
llevados con el mayor cuidado.

CLASES DE REGISTROS:

Existen diferentes formas y tipos de registros, segun la informacion que contengan, podemos citar
los siguientes:

* Inventario de finca.
* Ingresos y gastos.
* De produccion.

Resumiendo podemos decir que un buen registro debe ser:

Claro, sencillo, exacto, completo y oportuno para que sea util y se pueda interpretar.

TODO AGRICULTOR PROGRESIST A DEBE LLE VAR
REGISTRO EN SUS FINCAS

18



7. RECOMENDACIONES

» Cuando inicie la realizacién de una obra, haga un inventario de cuanto tenga en ese mo-
mento: dinero, equipos y herramientas, insumos, etc.

» Haga la anotacion correspondiente inmediatamente se suceda el hecho.

» Haga la anotacion personalmente.

* Revise el cuadro de registros para verificar que todos los datos estén consignados.

* No altere datos.

* No deje registros a disposicidén de todos los empleados.

* Todo ingreso obtenido como producto de la obra debe quedar registrado, para que usted
pueda comparar los ingresos frente a los egresos y asi obtener el estado de pérdidas y

ganancias.

» Cuando quiera realizar un inventario total de su finca, o de alguna de sus partes, aseso6-
rese de una persona experta en la materia.
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Especialidad

REFORESTACION DE MICROCUENCAS

Bloques Modulares

CARTILLAS

CONSTRUCCION DE VIVEROS
TRANSITORIOS

. DISENOQ Y UTILIZACION DE

CUADRQS DE REGISTRO

. UBICACION Y TRAZADO DEL

VIVERO

. CONSTRUCCION DE GERMI-

NADORES Y OBRAS ADICIO-
NALES DE UN VIVERC
TRANSITORIO

PLANIFICACION DE
SIEMBRA

. ESPECIES QUE DEBEMOS

UTILIZAR EN UNA MICRO-
CUENCA

. INVENTARIO DE ESPECIES

EN LA MICROCUENCA

PREPARACION DEL SUELO

. TRAZADO PARA LA SIEMBRA

MANEJO DE MICROCUENCAS

. PROTECCION, CONSERVACION

Y MEJORAMIENTO DE MICRO-
CUENCAS




