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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA es consciente de la impor­
tancia que reviste la Formación en Idiomas, preferencialmente en 
aquellao especialidades, que, como en el caso de las relacionada s con 
la hotelerra, constituye parte fundamental del acervo de conocimientos 
que debe tener el personal vinculado a dicho sector. 

Por lo anterior,, la División de Administración, Comercio y Servicios 
y el Centro Nacional de Hoteler!a, Alimentos y Turismo han dispuest~ 
la publicación de este Curso Básico de Ingles, que de seguro irá a lle­
nar la necesidad de materiales didáct icos en este idioma. 

Este Curso Básico fue elaborado por la seflora Marra Mercedes de 
Zapat a, Instructora de Idiomas del Centro de Hoteler!a, a quien quere­
mos expresar nuestros agradecimientos por tan efectiva colaboración. 
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MATERIA: 
TEMA No. 

SUBTEHAS: 

TIEMPO: 

PREPAMCIOH DE SESION DE TRABAJC, 

INGLES 
l VERBO TO BE 

1.1. Presente afirmativo (contractiones) 
1.2. Negativo (cont~acciones ) 
1.3. Interrogativo 
1. 4. Con palabras interrogativas t ales como 

What, Who , Wherc, et c. 
l. 5. Pasado 

18 horas 

MATERIAL OONSUH::>: Tiza, papel papel6g.rafo, marcadores. 

INSTAIJ\ClONES Y EQUIPOS DE TRABAJO 

AYUDAS DIDACTICAS Cintas, filminas 

Aula, Laborat orio, pape-
16grafo, borrador , t ablero 

BIBLIOGRAFIA ''PRACTICE YOUR ENGLISH " 
ENGLISH EVERYWHERE 

OB SERV AC I O NES 

. / . 



DES ARROL L O 

l. l . a . To be - afirmativo- I am 
You ar e 
He is 
She is 
it is 

1. 2. 

b. Contracciones: 

we are 
you are 
they are 

I'm 
You're 
He's 
She's 
It's 
We •re 
You 1 re 
Thcy•rc 

c . IS se puede contraer con cualqui er palabra . 

Ejeq:>l o: What's = 
Where 1 s 
name ' s 
Jane •s 

ª · TOL BE - Negativo : 

What is 
= Where is 
= name is 
= Jane is 

I am not 
You ar e not 
He is not 
She is not 
It is not 
We are not 
You are not 
Thcy are not 

b. Contracci ones : son posibl es dos formas: 

l'm not 
You're not 
He 1 s not 
She 1 s not 
lt ' s not 
We' re not 
You're not 
Tbey're not 

. / . 

You aren•t 
He isn•t 
She isn't 
It isn't 
We aren't 
You areM: 
They aren' t 

- 2 -
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NOTA En la primera persona del singular no es posible es1a 
segunda forma de contracción. 

1.3. TO BE - Interrogativo : Am I ? 
Ar e You ? 
Is he ? 
Is she ? 
Is It ? 
Are we ? 
Are you ? 
Ar e they ? 

Se debe enseñar al a lumno primero , e l uso de IT, el cual se 
usa para objetos. Luego las demás personas en el sigd.iente 
orden : 

He - She Is he a student? 

Is she a student? 

Yes , he is. 
No, he isn't 

Yes, she is. 
No , she isn't 

Is he student or a t echer? 
He isn't a student. 
He is a teacher. 

Yoü What nationality ar e you? 

Ar e you Italian ? 

We - They :Are you Rassian ? 

Are your books r ed? 

l am ltalian. 

Yes, I am. 
No, I'm not. 

Yes, we are 
No, we aren't 

Yes, they are 
No , they ar en' t. 

l. 4. Preguntas con palabras interrogativas tales como Whoi,. What, 
Whure, When, How. 

ª· Con el ea ludo: How are you ? 
How is your sister? 

b. What's this ? 

c. Wbo is the t eacher ? He is. 

d. Where is the book ? On the t ab le . 

. / . 



1.5. TO BE - en pasado 

Afirmativo 

I was 
You ttere 
He was 
She was 
It was 
We were 
You were 
They were 

Negativo 

I wasn't 
You -.eren't 
He wasn't 
She wasn't 
lt wasfl't 
We weren't 
You weren't 
Thcy veren't 

. / . 
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Interrogativo 

Was I? 
Were you ? 
Was he? 
Was she? 
Was it ? 
Were we? 
Were you? 
Wcre they? 
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PREPARAClON DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TEMA No. 2 POSESIVOS 

SUBTEMAS 
2. l. U so de ''Whose" 
2.2. Adjetivos posesivos 
2.3. Posesivo saj6n 

TIEMPO t 2 horas 

MATERIAL CONStn«) Tiza, papel papéldgrat'o, marcadores 

INSTAL'\CIONES Y E.QUIPOS DE TRABAJO : Aula, laboratorio, tablero , 
papel6grafo. 

AYUDAS DIMCTICAS : Cintas, filminas. 

BIBLIOORAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH - LET 1 S LEARN EM;LISH - EN­
GLISH EVER\'WHERE. 

OBSERVACION ES 

. / . 



D E S A R R O L L O: 

2.1. "Whose" significa de quien ? 

Wheee i s this book? 
Whose is tha t car? 

Tambien se puede preguntar: 

Whose book is this? 
Whose car is that? 

2.2 . Adjetivos posesivos : 

my 
your 
his 
her 
its 
our 
your 
thir 

- 6 -

Siempre se colocan antes del sustantivo. Es necesario que 
acompaffen a un sustantivo. 

2 . 3. Posesivo saj6n: Es utilizado para indicar posesi6n de una 
persona o aniaal, sobre una persona, animal o cosa. 

a. Se forma agregando un apóstrofe y una l al poseedor. 

Ejemplo: This is my father •s car. 
That ÍQ Mr. Ford's umbrella. 
It•s tñe dog•s bone. 
She!s my father's sister 

b. Cuando el sustantivo está en plural, solamente se a­
ñade el ap6strofe. 

f..iemplo: The boyst books are red . 

c. Cuando es un plural que no termina en l' se agrega 
el apóstrofe y la ] • 
Ejemplo: The men's hats are in the classroom. 

d. Cuando la palabra t ermina es S, se agrega el ap6stro­
fe y la l , aunque a veces esta S se elimina cuando 
quedan demasiados sonidos S. 

. / . 



MATERIA: 
TEMA NO. 

SUBTEMAS: 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
3 PUJRAL DE SUSTANl'IVOS 

3.1. Formas r egulares 

- 7 -

3.2 . Sustantivos terminados en s, sh, ch,x 
3.3. Terminados en y 
3. 4. Formas irregulares 
3.5. Terminados en CE, SE, GE. 
3.6. Terminados en F, FE. 

'IIEHPO: 2 horas 

MATERIAL CONSUtir> : Tiza, papel papelOgrafo, marcadores 

INSTALAll-&R.BS Y ~UIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS: Cintas, filminas. 

BIBLIOORAFIA : "English EveryWhere" " Let•s Learn English" 

O B S E R V A C 1 O N E S 

. / . 
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D E S A R R O L L O: 

3.1 . Formas r egulares : Gener al ment e el plural de un sustan-
tivo se f orma agregando una .§. al sin­

gular. Oespues de consonantes no sonoras (f, k, p,t ) ,la 
terminación .§. , se pronuncia S. Despues de una vocal o 
consonante sonora , l a .§. se pronuncia z. 
Ejemplo: (S) coats, hats, students,books. 

(Z ) letters, summers, sisters . 

3. 2. Si el singular de un sust antivo ter mina en S, Sh, Ch, 6 
X, el plural se forma agregando ES . La terminación se 
pronuncia como una s ilaba separada (IZ). 

Ejemplo: class 
dish 
wait.!ch 
box 

cl asses 
dishes 
watches 
boxes 

3~ . Para formar el plural de sustantivos que terminan en X 
precedida de consonante, la y se cambia por l. y s e agre­
ga ES. 
Ejemplo: baby babies 

s ecr etarj secretaries 
lady l adies 

3.4. AlgunQssm.stantivos son muy irregula r es en sus plurales : 

Ejemplo: man 
Woman 
child 
f oot 
tooth 

men 
women 
children 
f eet 
teeth 

3.5. Si el s ingular de un1sustantivo termina en CE,SE, GE, el 
plural se forma agregando 8; pero la ES se pronuncia IZ. 

3.6. Para formar el plural de sustantivos que t erminan en F 
la F final s e ~ambia por V y se agrega ES. Si el su~ 

t antivo termina en FE , se cambia a VE y-Se agrega S. 
La E es muda y la S se pronunci a z. 

. / . 



PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATEIIA : INGLES 
TEMA No.: 4 ADJETIVOS 

SUBTEMAS 

4 .1. Nameros 
4.2. Colores 
4. 3. Calificativos 
4.4. Demostrativos 
4. 5. Posesivos 

TIEMPO : 2 Horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6grafo, marcador es 

INSTALACIONES Y lllU1POS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS : Cintas, filminas 

BIBLIOGRAFIA : "ENGLISH THIS WAY" 

O B S E R V A C l O N E S 

I 
• I • 

- 9 -
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DESARROLLO 

4.1. N~meros cardinales de l a millones. 

4.2. Colores: Los mas necesarios. 

4.3. 

4~. 

red 
blue 
yellow 
green 

Adjetivos calificativos 
contrastándolos. 

Ejemplo: tall 
cold 
e lean 
fat 
bus y 
old 
big 
open 
light 
neww 

Adjetivos demostrativos: 

this 
that 

brown 
black 
white 

Enseñar los mas comunes, 

short 
hot 
dirty 
thin 
lasy 
young 
small 
shut / closed 
heavy 
long 

these 
those 

Estos se deben comenzar a enseñar desde la primera lección. 
Primero en singular y luego en plural. 

4.5. Adjetivos posesivos: Estos se estudian en el tema No. 2 

. I . 
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PREPARACION OC: SESION l'E TRO.BAJO 

MAT ERIA : INGLES 
TEMA No. : 5 PRONOMBRES OBJm'!VOS 

SUBTEHAS : 

TI EMPO : 2 Horas 

MATERIAL CONSUMO : Tiza, papel papel6grafo, marcadores . 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABJ\JO: Aula, Laboratorio 

J\YUDJ\S DIDACTICAS Cintas, filminas . 

BIBLIOGRJ\FIA: "PRJ\CTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O ~ E S 

. I . 
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DESARROLLO 

PRONOMBRES OBJETIVOS : 

a . Los pronombres objetivos directo e indirecto son : 

me 
yo u 
him 
her 
it 
us 
yo u 
them 

Suceden al verbo: 

Ejemplo: 
I see him, 
I like them. 
Give us the book. 

b. Tambi~n se colocan despu~s de preposiciones: 

with me 
f or me 
f rom me 
about him 

. / . 

on it 
to her 
after them 
bf:!fore us 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA: INGLES 
TEHA No.: 6 VERBO TENER 

SUBTEHAS: 

6.1 . Afirmativo 
6. 2. Negativo 
6. 3. Interrogativo 

TIEMPO: 1 Hora 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6gra fo, marcadores. 

INSTALACIONES Y !XlUIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio. 

AYUMS DIDACTU?t S: Cintas, filminas 

BIBLIOGRAFIA: " PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C 1 O N E S 



6.1. 

6.2. 
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D E S A R R O L L O: 

Afirmativo : I ha ve 
You have 
She has 
He has 
It has 
We have 
You have 
They have 

Negativo Existen dos maneras de 
verbo. Con auxiliar o 

I have not (I haven't ) 

You have not (You haven't) 

She has not (She hasn't) 

He has not (He hasn1 t ) 

We have not (We haven't) 

You have not (You haven•t ) 

They have not (They haven't) 

formar el negativo de este 
sin él. 

I do not have (I don ' t 
have ) 
You do not have (You 
don'"*; have) 
She does not have (She 
doesn 1 t have) 
He does not have (He 
doesn't have) 
We do not have (We 
don't have) 
You do not have (You don't 
bave) 
They do not have (They 
don 1 t have ) 

6.3. Interrogativo : También existen dos modos de formarlos : 

Ha ve I ? Do I have? 
Have You? Do You have? 
Hacu she? Does she have? 
Has he? Does he have? 
Has It? Does it have? 
Ñ~ve we? Do we have? 
Ha ve you ! Do they have? 
Ha ve they? Do t hey have? 

. / . 
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PREPAAAC!ON DE SESION DE TRABAJO 

1-CTERIA: INGLES 
TOO No.: 7 MUST 

SUBTEMAS : 

TIEMPO: 7 Horas 

MATERIAL CONSUt() : Tiza, papel papel6grafo, marcador es . 

INSTALACIONES Y fllUlPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio. 

AYUDAS DIDACTICAS: Cintas, filminas . 

BIBLIOGAAFIA: 11PRACTICE YOUR ENGLISH11 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 



HUST: 
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D E S A R R O L L O: 

Significa obligaci6n. No cambia para ninguna persona. 
Es un auxilia~,- por lo tanto simepre debe acompañar a 
un verbo. 

I must clean the room. 
She must sweep the floor. 

Must 1 clean the room? 
Must she sweep the floor? 

I must not sweep 
1 mustn't clean 

the floor. 
the room. 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TEMA No. 8 PRESENTE CONI'INUO 

SUBTEMAS: 

8.1. Modo de costru1r l a for ma conti nda 
8.2 . Modo de formar el gerundio 

TIEMPO : 6 Horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6grafo, marcador es 

INSfALACIONES Y fllUIPOS DE TRABAJO: Aula , Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS : Cintas, filminas . 

BIBLIOGRAFIA: " PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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D E S A R R O L L O: 

8. 1. Presente Continuo• Se forma con el verbo To Be, en tiempo 
presente y el gerundio del verbo principal. 

8. 2. MODO DE FORMAR EL GERUNDIO: 

a. Para formar el gerundio de los verbos, se agrega ING a 
l a forma simple del verbo. 

go 
s l eep 

going 
sleeping 

b. Si te:nnina en E, se suprime l a E y se agrega ING: 

type 
make 

tiping 
making 

c. A los monosílabos termirados en consonante precedida 
de vocal, se les dobla la consonante final. 

sit 
put 

. / . 

sitting 
putting 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO · 

MATERIA : INGLES 
TDtA No. 9 FITI'URO C~ GOING TO 

SUBTEMAS: 

T~EMPO: 4 Horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6grafo, marcadores 

INSfA~CIONES Y ~UIPO~: Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS : Filminas, cintas. 

BIBLIOGRAFIA: "PRACTI CE YOUR ENGLISH" 

O 8 S E R V A ' l O N E S 

. / . 
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O E S A R R O L L O 

Para expresar futuro se usa la expresi6n going to con el verbo 
To Be. En este caso going to no tiene nada que ver eon el ver­
bo GO. Solamente indica futuro. 

l'm going to write a letter 

He's going to visith his cousin 

~P Are going to study our English • 

. / . 
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PREPARACION DE SESI ON m: TRABAJO 

MATERIA: INGLES 
TEMA No.: 10 SOHE ANY 

SUBTEHAS: 

10.l. Con masa noune 

10.2. Con count noune 

TIEMPO: 4 Horas 

MATERIAL COOSUHO: Tiza, papel papelOgr afo, marcadores. 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS: Filminas, cintas 

BIBLIOGJAFIA: "PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O fi S E R V A C I O N E S 

. / . 



SOME: 

- 22 -

D E S A R R O L L O 

Sifnifica algunos, un poco. Se utiliza en afizmativo e 
interrogativo. 

ANY: Significa algunos, un poco, ninguno, nada. Se utiliza 
en negativo e interrogativo. 

10.1. 

10.2. 

ª· 

MASS NOUNS: 

Cuando S()ofE ee usa. con mass nouhs, o sea aquellos sus­
tantivos que no tienen sino singular, significa un poco 
~ 

b. Any: Se utiliza para el interrogativo (un poco de ••• ) 
y para el negativo (nada de ••• ) 

ª· 

COUNT NOUNS : 

Cuando SOME se utiliza eon Count nouns, o sea aquellos 
sustantivos que si tienen plural, significa algunos. 

Tbe have sorne oranges 
Does she want sorne potat oes? 

b. Any: Se utiliza para el interrogativo {algunos) y par a . 
el negativo {ningGn). 

. / . 
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PREPRACION DE SESI ON DE TRABAJO 

MATERIA: INGLES 

TEHA No . 11 CAN CAN'T 

SUBTEMAS: 

TIEMPO: 2 horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papelOgra fo, marcador es . 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Aula , Labor a t orio . 

AYUDAS DIDACTICAS: Cintas , filminas . 

BIBLIOGRAFIA: "PRACTICE YOUR ENGLI;:; H" 

O B S E R V A a I O N E S 

. / . 
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D E S A R R O L L O: 

CAN Significa poder . Es auxiliar por l o t anto debe acompañar a un 
verbo. No cambia para ninguna de l as personas. 

I can swim 
You can come with me. 
They can be here at seven o' clock 

Negativo: Can't t'i can not 

Interr ogativo: Can I? 

Debe llevar ! a forma s imple del ver bo principal 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA: INGLES 

TOO No. 12 PRESOOE INDICATIVO DE LOS VERBOS 

SUBTEMAS: 

12.1. Uso de DO , DOES 
12 . 3. Uso de DON•T DOESN•T 

TIEMPO: 14 Horas 

MATERIAL DE ENSEÑANZA: Tiza, papel papelógrafo, marcadores 

INSTALACIONES Y ~UIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio. 

AYUDAS DIDACTICAS: Dilminas, cintas, juegos did4cticos de cons­
truc•i6n de oraciones. 

BIBLIOGRAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O N E S 

f . , . . 
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D E S A R R O L L O 

El presente indicativo en afirmativo lleva una S el verbo en l a ter­
cera persona del singular. Algunas veces toma ES . 

I see I go 
You see You go 
She sees She goes 
He sees He goes 
lt see It goes 
We see We go 
You see You go 
They see They go 

12.l Para interrogativo es necesario utilizar el auxiliar DO , para 
I ~ou WE y THEY. 

12.2. 

Do you see ? 
Do I see ? 
Do we see? 
Do tbey see? 

DOES para HE, SHE, IT . 

Does be see? 
Does She see? 
Does it see? 
Aqu1 desaparece la S del ver bo. 

Plfr -: el negativo es indispensable el uso del auxiliar OON'T 
para I, You, We, They 

1 donst see 
You don't see 
We don't see 
They don't see 

DOESN'T para He, She, lt. 

He doesn't see 
She doesn ' t see 
It doesn ' t s ee 

Aqu1 también desap•rece la s. 

NOTA: Todos los verbos necesitan est e auxiliérex~To Be y To Have 
Este Ciltimo se puede usar con auxiliar o sin él. 

. / . 



MA'i'ERIA: 
TEMA No. 

SUBTEMAS : 

TIEMPO: 

PREPA?ACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
13 PASADO DE VERBOS REGULARES 

13;.l. 
13 . 2. 
13. 3. 
13. 4. 

2 Horas 

For maci6n del pasado 
Pronunciaci l5n 
Negativo e interrogati\·9 
Expresiones de tiempo en el pasado 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papell5gra fo, marcadores 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO! Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS : Cintas , filminas . 

BIBLIOGRAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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13 .l. 

13.2. 

13.3. 

- 28 -

D E S A R R O L L O: 

Modos de formarlo: El pasado de los verbos regulares se 
forma agregando ED a l a forma simple del verbo. Si el verbo 
termina en E solamente se agrega D. 

Cuando la fonna simple del verbo termina en c onsonante pre­
cedida por una vocal, y la acentuaci6n está en la ültima 
s1laba, la consonante final s e dobla. 

stop stopped omit omitted 

Cuando la forma simple del verbo termina en Y precedida 
por una consonante, la Y se cambia por I, y se agrega ED. 

marry married study studied 

Pronunciación : Existen tres pronunciaciones para la ED. 

a. Se pronuncia T cuando la forma simple del verbo termina 
en pronunciaci6n s- k- p- sh- ch- x. 

miss 
stop 
wach 

missed 
stopped 
wached 

like 
wash 
f ix 

liked 
washed 
fixed 

b, Se pronuncia D cuando termina en cualquier silaba sonorA . 

listen 
answer 

listened 
answer ed 

c. Se pronuncia como una s ilaba s eparada cuando la f orma simple 
del verbo t ermina en T 6 D. 

decide 
invite 

deci ded 
invi ·t ed 

Negativo e interrogativo: El pasado del auxiliar DO es DID 
Todo verbo princi pal excepto Be y HAVE, lleva DID en inte­
rroga tivo y DID~ NOT en negati vo. La contracci6n en el nega~- 1 

tivo es DlDN'T. El verbo principal s i empre va en la forma 
simple . 

NEGATIVO 

I d:iidn't walk 
You didn' t walk 
He didn' t waU 
She didtl't walk 

INTERROGATIVO 

Did I walk? 
Did You walk? 
Did h e walk? 
Did she walk? 

. / . 

NEGATIVO INTERROGATIVO 

Didn't 
Didn 1 t 
Didn't 
Didn 1 t 

I walk? 
You walk? 
he walk? 
she walk? 
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NEGATIVO INTERROGATIVO N EGAT' INT ERROG. 

We didn't walk Did we walk? Didn't we walk? 
You didn't walk Did you walk? Didn' t you walk? 
They didn't walk Did. they walk? Didn't they walk? 

13.4. Expresiones de tierl'f)o en el pasado: 

yesterday day be~ore yesterday 
yesterday morning day before yes,. rday in the morning 
yeeterday afternoon day bef ore yeaterday in the afternóon 
yesterday evening day bef ore yesterday in the evening 
last night night before last • 

. / . 



PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA: INGLES 
TE>iA ' No.: 14 PREPOSICIONES ARTICULOS 

SlBTEMAS: 

TIEMPO: 

14.1. Uso de A AH 
14. 2. Uso de TH.E 
14.3. IN ON AT Cuando indican tiempo 
14.4. IN ON AT Cuando indican lugar 
14.5. Along, Between? Under? Over by, etc . 

2 Horas 

MATERIAL CONSUK>: Tiza, papel~pol6grafo, marcadores 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio 

AYUMS DIMCTICAS : Cintas, filminas. 

BIBLIOGRAFIA: !."?RACTICE YOUR ENGLISH" 

O 8 S E R V A C 1 O N E S 

. / . 

- 30 -



14.1. 

14. 2. 

14.3. 

- 31 -

O E S A R R O L L O: 

Uso de A AN: Este es el artículo indefinido para todos los 
g~neros • Se utiliza anicamente en singular. 

A Se coloca antes de una palabra que comience por consonan-
te. 

a book 
a man 
a house 

AN: Se coloca antes de una palabra que comience por vocal. 

an umbrella 
an orange 
an apple 

THE: Es el articulo definido para todos los g~neros . Se u­
tiliza tanto en singular como en plural. 

The book 
The girl 

The books 
The girls 

IN: Se usa para: 

ON: 

a. - Parte·· del dia: in the morning 
in the afternoon 
in the evening 

b.- Estaciones: in the summer 
in the spring 
in the winter 
in the autumn 

c . - Con los meses: in N"ov.ember 
in December 

d. - Con los años: in 1972 
id 1950 

a . - Con los d1as de la semana: 

on Moncfy 
on Friday 

. / . 

(fall) 



14.4. 

14. S. 

b. Con las fechas 

AT: 

a. Con las horas 

on July fi,..st 
on December 24 th 

at 5 o'clock 
at 7:15 

b . Con ciertas partes del d!a : 

at noon 
at night 

Cuando indican lugar: 

- 32 -

IN: Dentro de algo. Con los continentes, países, ciudades. 

ON: Sobre. En contacto con otra superficie. Para las calles 

AT: Para indicar un lugar especí fico. 

I 1m at school 

Otras preposiciones : 

NEAR: Cerca de 
BETWEEN: En medio de dos ••• 
ALONG: A lo~largo de •.• 
BESIDE: Al l ado de ••• 
ACROSS: A través de ,.. Al otro l ado de ••• 
OUT OF: Movimi ento de dentro hac i a afuer a . 

Please go out of this r oom. 
INTO: Movimi ento de fñcr~.hacia dentro, 

Will you go into the house~ 

OVER: Sobr e. Por encima de • •••••••. 

UNDER: Debajo. 

I . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA: INGLES 

TEHANo. 15 VERBO HABER 

SUBTEMAS: 

15 .1. Afirmativo 
15 .2. Negativo 
15. 3. Interrogativo 
15 . 4 . Pasado 

TIEMPO : 3 Horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6grafo, marcador es 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Acln, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS: Cintas, filminas, objetos de sal6n 

BIBLIOGRAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 



15.1. 

15.2. 

15.3. 

15 . 4 . 

- ~4 -

D E S A R R O L L O 

El verbo Haber tiene solamente dos formas en el presente: 

There is Con el auxili ar o con mass nouns 

There are: Para el plural. 

Afirmativo: There is 
There are 

Negat ivo: There's not 6 there isn•t 
Ther e aren•t 

Interrogativo: Is 
Are 

ther e? 
ther e? 

Pasado: 

Afirmativo: 

Negativo 

Was ther e? Par a singular y masa nouns 
Wer e ther e? Para el plural. 

There was 
There were 

There wasn ' t 
There weren't 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA: INGU:S 

TEMA No. 16 ADVERBIO DE FRECUENCIA 

SUBTEHAS: 

TIEMPO : l Hora 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel 6gr afo , marcador es 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Aula , Labora t orio 

AYUDAS DIDACTICAS : Ci nt as, filminas 

BI BLIOGRAFIA: " PRACTI CE YOUR ENGLISH" 

O B S E R V A C I O N E S 



D E S A R R O L L O 

ADVERBIOS DE FRECUENCIA: 

usualljl 
gene:w:ally 
never 
ever 
seldom 
sometimes 
fraquent1y 

- 36 -

Se utilizan antes del verbo principal a excepción de TO BE. Con 
es t e verbo se colocan despues . 

I always go to her hoose 

I am a1ways at home on Sunday. 



SubcUrecci6n General de Operaciones 
Diria16n Adminiatraci6n Comercio y 
SerYi.clo.. 

cum DE INGLES IMTERMEDI 



Ministerio de Trabajo y Seguridad Social 
SEN A - COLOMBIA 
Sub-Dirección General de Operaciones 
División de Administración, Comercio y Servicios 

Doc. 24-126, c irculación restringida 
Bogotá1 Agosto de 1973 

ClUTJlSO DE lillJGJLJES n11rrEKJnED][O 

Regional de Bogotá 
Centro Nacional de Hoteler!a., 
Alimentos y Turismo 



--- ------- --------- ----

El Servicio Nacional de Aprendizaje SE NA es consciente de la impor­
tancia que reviste la Formación en Idiomas, preferencialmente en 
aquellas especialidades, que, como en el caso de las relacionadas con 
la hotelerfa, constituye parte fundamental del acervo de conocimientos 
que debe tener el personal vinculado a dicho sector. 

Por lo anterior, la División de Administración, Comercio y Servicios 
y el Centro Nacional de Hotelerra, Alimentos y Turismo han dispuest o 
la publicación de este Curso Interm edio de Ineles , que de s eguro irá 
a llenar la neces idad de materiales didácticos en este idioma. 

Este Curso Intermedio de Inglés fue elaborado por la seilora Marra 
Mercedes de Z apata , Instructora de Idiom as del Centro de Hotelería, 
a quien queremos expresar nuestros agradecimientos por tan efectiva 
colaboración. 

******* 



MATERIA 
TEMA No. 

SUBTE HAS 

TIEMPO : 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
l PASAOO SIMPU: DE LOS VERBOS R.EGUIJ\RES 

l. l. Mcd'o de formarlo 
1.2. Pz<1nunciaci6n 
1. 3. Negativo e interrogativo 
1.4. Expresiones de tiempo en el pasado 

5 horas 

MATERIAL CONSUM) : Tiza, papel papel6grafo, marcadores 

INSTALACIO~S Y EQUIPOS DE TRABAJO Lahoratorio, cintas y filminas. 

AYUDAS OIDACTICAS Cintas, filminas 

R ffiLIOGRAFIA: " PRACTICE Y01R ENGLISH 11 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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DESARROLLO 

1.1. Modos de formarlo : El pasado de los verbos regulares se for-

1.2 . 

ma agregéfndo ed a la ft1rma simple del 
verbo . Si el verbo termina en e, solamente se agrega ~ . 

Cuando la forma simple del verbo termina en una consonante 
precedida por una voeal y la acent~aci6n esté!' en la tlltima 
silaba, la consonante final se dobla, 

stop stoppeci omit omitted 

Cuando la forma simpl e del verbo termi na en X. precedida por 
una consonante, la X. se cambia por l y se agrega la ed . 

marry married " tudy studied 

Pronunciaci6n : Existen tres pronunciaciones para la ed 

a. Se pronuncia ..1 cuando la forma simple del verbo termi­
na en pronunciaci6n s- k -p-sh-ch-x. 

misa 
st op 
watch 

mis sed 
stopped 
watched 

like 
·'wash 

f ix 

liked 
wnshed 
fixed 

b . Se pronuncia !1 cuando t ermina en cualquier consonante 
sonora 

listen listened answer answered 

c. Se pronuncia como una silaba separada cuando la forma 
simple del verbo termina en soni do t 6 ~ • 

decide decided invite invitad 

l. 3 . Negat ivo e interrogativo : El pasado de l auxiliar Do es 
Did. Todo verbo principal excepto RE l leva DI O en interro­
gativo y DIO NOT en el negativo • . La contracción en el nega­
t ivo es DIDN ' T. El verbo principal sietllpre va en la forma 
simple. 

NEGATIVO 

I di din ' t walk 
You didin 1 t walk 
He didn' t walk 
She didñ.!t walk 
We didn't walk 
They didn 1 t walk 

INTERROGATIVO 

Did I walk ? 
D id you wa lk? 
Di d he walk? 
Did she walk? 
Did we walk? 
Did they walk? 

. / . 

NEGATIVO INTERROGATIVO 

Didn 1 t 1 wal.k? 
Didn 1 t You walk? 
Didn ' t he walk? 
Didn 1 T she walk? 
Didntt we walk? 
Didn't they walk? 
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1. 4. Expresiones de tiempo en el pasado : 

yesterday - day before yeeterday 
yesterday mnning - day before yesterday in tbe morning 
yesterday afternoon~ay before yeeterday in the afternoon 
yeeterday evening ~ay before yesterday in t~e evening. 
yesterday night -night before laet 

. / . 



PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA 
TEMA 

SUB TEMAS 

INGLES 
2 ADVERBIOS DE MODO 

TIEMPO : 1 Hora 

MATERIAL CONSUMO : Tiza , marcadores, papel papel6grafo 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO Laboratoiio 

AYUMS DIDACTICAS Cintas,filminas 

BIBLIOORAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 

- 4 -
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DES ARRO LLO 

Los adverbios de modo gener almente se forman agr egdndol.e LY a un 
adjetivo. De ahí que sea facil identificar un adverb io. Si e l ad­
jetivo t ermina en X. ést a se cambia por l ant es de agr egar la !!X. 

Si el adjeti vo termina en ~ 6 PLE , se omite la ~ y solamen­
t e se agrega la X. • 

slow 
simple 
thirsty 

slowly 
simply 
thirstily 

quick 
possibl e 

quickly 
possibly 

Los adverbios y expresi ones adverbia l es generalment e siguen al ver­
ho y al objet o directo, con la excepción de l os adverbi os de frecuen­
cia . 

. / . 



PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA 
TEMA No . 

SUBTEMAS 

INGLES 
3 MUCH MANY 

3. 1. Con count nouns 
S.2. Con masa nouns 

TIEMPO : 2 horas 

A LOT OF 

MATERIAL CONSUMO : Ti za, papel papel6grafo, rmrcadores . 

INSTALl\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO ~boratorio , aula. 

AYUDAS DIOOCTICAS Cintas, filminas 

BIBLIOGRAFI.A " PRACTICE YOUR ENGLISH 

O B S E R V A C I O N E S 

" / " 

- 6 -
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DES A RROLLO 

Much, many, a lot of Do'n todos la misma idea ; mucha cantidad. 
Pero tienen todos diferente uso seg\1n el sustantivo que están a­
compañando. 

3.1. Con count nouns Son aque llos silstantivos que se pueden 
contar. Tienen plural.. 

car cara pear perars 

Para est os sustantivos se utiliza many 6 a l ot of, nunca 
!!!!:lSh • 

Es plural y se usa en t odo tipo de oraciones 

A lot of : Es un equivalente de many pero se utiliza unica ­
mente en frases afi rmativas. 

Ejemplos Have you got many books ? 
I haven't god many books. 
I 1 ve got many books. 
!'ve got a lot of books. 

3.2. Con mass nouns Son aquellos sustantivos que denotan 
una masa, es decir, que no se pueden contar . Es necesario 
que el a lumno mamorice cuales son los sust antivos que en 
Inglés no son contables. Los más conocidos y comunes son: 

bread ham chocolat e 
butter glue sugar 
jam ink milk 
water rneat chicken 
tea coffee beef 

Para estos sustantivos se usan mucb y a l ot of, nunca 
many. 

Much Es singular. Se usa en pregunt as negat ivas y 
afirwDtivas y en or aciones negativas, pero ra:ia 

vez en oraciones afirmat ivas . 

A lot of : Es un equivalente ae much y se usa en oracio -
nea afirmativas. 

Ejemplos: Have you got much coffee ? 
Ha ven' t you got much ooffee? 
l haven't got much coffee . 
I 1 ve gota lo't of coffee • 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

HA TER IA : DtGLES 
TEHANo. : 4 EXPRESIONES IDIOHATICAS CON EL VERBO ro HAVE 

slmTEMAS: 
4.1. Presente simple 
4, 2, Pasado simple 

TIMEPO: 2 horas 

HATERillL COMStJto«> : Tiza, papel. papeMgrafo, rmrcadores 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO Aula , Laboratorio. 

AY'tm\S DIOACTIC!\S Filminas, cintas. 

B mLIOGRAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH 

O R S E R V A C 1 O N E S 

. / . 
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DES A RROLL O 

Enseñar las expres i ones idiomáticas más comunes con este verbo. 

have lunch 
have breakfast 
have dinner 
have a bath 
have a drink 

Utilizándolas en or aciones afirmativas, interrogativas y negativas 
en los tiempos pasado y presente simples. 

4.1. Presente simpl e 

AFIRMATIVO 

I have 

You have 

NEGATIVO 

I don't have 
I haven' t 
You don' T have 
You haven't 

INTERROGATIVO 

Do I have ? 
Have I? 
Do you have ? 
Have you ? 

NOTA : Este t ema ya se ha estudiado anterior ment e en e l 
curso básico. 

4.2. Pasado simp le 

Afirmativo : HAD para t odas las personas 
I HAD lunch at 12 
She HA D A bath in the morning. 

Negativo e interrogativo: e l auxiliar DID y DID~NOT y 
el verbo en l a forma s imple . 

I DIDN'T have lunch at 12 
She DIDN'T have a bat h in the morning. 

nrn·. you have lunch at 12? 
DIO she have a bath in the morning. 

. / . 



PREPARACION DE SESI ON DE TRABAJO 

MATERIA : n«;LES 
TEMA No.: S Presente perfecto 

SUB TEMAS 

S.l. Formaci6n 
S.2. Participio. pasado de los verbos 
s. 3. Already - yet 
5. 4. J ust 
S. S. Since 

TIEMPO: 9 horas 

MATERIAL CONSUMO : Tiza , papel papel6grafo, marcadores 

INSTALACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO i Aulll , Lebor et orio. , 

AYUDAS DIDACTICAS : filminas , cintas 

B IBLIOGRAFIA : '' PRACTICE YOUR ENGLISH 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 

- 10 -
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DESARROLLO 

5.1. Formación: El tiempo presente per fecto se forma con el pre­
sente de l verbo auxiliar HAVE y e l participio 

pasado del verbo principal. 

5. 2. Participio pasado de ios verbos: El participio pasado de · 
los verbos regulares t ermina en ed como en e l · -; 

pasado simple y se pronuncia exactamente igual . 

El participio pasado de los verbos irregulare s es necesario 
metoorizar. 

He aquí una lista de los participios pasados Ollfs comunes: 

Presente 

bring 
buy 
catch 
die 
feel 
f ind 
get 
hang 
hear 
hold 
keep 
lay 
l ea ve 
lend 
lose 
make 

Presente 

be 
be come 

P/P 

b.rought 
bought 
caught 
died 
felt 
found 

TIPO l 

got, gotten 
nung, hanged 
hearrd 
held 
kept 
la i d 
l eft 
l ent 
lost 
made 

P/P 

be en 
be coro 

TIPO II 

. I . 

Presente 

mean 
pn .y 
say 
sell 
send 
ehine 
si1l 
sleep 
spend 
stand 
swing 
tea ch 
tell 
think 
underst an 
win 

Presente 

be gin 
break 

Participio 
pasado 

mcant 
paid 
said 
sold 
sent 
shone, shined 
sat 
slept 
spent 
stood 
swung 
taught 
told 
thought 
unde:.cstood 
won 

Participio 
Pasado 

begun 
broken 



Pre sente 

choose 
come 
do 
drink 
dri ve 
cat 
fall 
fly 
forget 
give 
go 
grow 
know 
ride 

cost 
cut 

P/P 

cho sen 
e.eme 
done 
drunk 
driven 
ea t en 
fall en 
f lown 
forgotte n 
given 
gone 
grown 
known 
ridden 

cost 
cut 

TIPO III 

Presente 

ring 
rise 
run 
see 
s'llike 
show 
sing 
speak 
st eal 
swi m 
t ake 
t car 
throw 
write 

put 
l et 

- 12 -

Participio 
Pasado 

rung 
risen 
r"Ll'l 
S é\W 

shaken 
shown, snowctl 
sung 
spoken 
stol en 
swum 
t akem 
t oro 
thrown 
written 

put 
l et 

5.3. a . ALREAOY : Se usa en oraciones afirmativas y t ambién en 
pr eguntas. Generalmente ocupa la misma posi­

ción en la oraci6n que e l advex~io a lways . Sinerli>argo pa­
r a más énfasis, algunas veces, va despues del verbo principal 
e indica sorpr esa . 

It is already noon, and they haven't corre . 
Has tbey class already begun ? 
Has the class begun already ? (sorpresa) 

b . YET : Se asa en or aciones negativas y en pregunt as, 
a menudo con el presente per fect o. Tiene la posición de un 
adverbio de tiempo , es decir a l final de la oración. 

Has t he el.asa begun yet ? No, not yet. 
The t eacher ien!t her e yet . 
He ha•a' t come yet. 

5.4. JUST : Se col oca en la misma posici ón de un adver bio de fre -
cuencia . Indica que la acción ha s i do complet ada muy 

r ecienteioonte . 
Have you just called bim ? 
11 ve just called him 

. / . 
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s. s. SINCE : Indica cuando la acci ón comenus. 

He has lived her si.nce 1948 • 
he has been living here s ince 1928 • 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TEMA No. A 6 FUTURO - WIL.L 

SUBTEHAS ; 

6.1. Forneci6n 
6. 2 . Expresiones de tiempo en el futuro 
6 . 3 Con palabras interrogativas como : when , wher e , 

who, why, etc. 

TIMEPO : 5 horas 

MATERIAL OONStM>: Tiza, papel papel6grafo, marcadores 

I .NSTAU\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTirAS Cintas, filminas · 

B IBLIOGRAFIA " PRACl'ICE YOUR ENGLISH " 

OBSERVACIONES 

. / . 
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D E S A R R O L L O 

6,1. WILL Es un auxiliar que indica futuro. Lo sucede la forma 
s imple del verbo pri ncipal. La contracci6n del will 
en e l present e es '11. La contracci6n en e l negativo 
es won 't. 

AFIRMATIVO 

I will go 
You will go 
He will go 
She will go 
IZe will go 
They will go 

1 1 11 go 
You' 11 go 
He 'll go 
She 1 11 go 
We 1ll go 
They'll go 

NEGJ\TIVO 

J will not go -1 won't go 
You will not go- You won't go 
He will not go - He won~t go 
She will not go- She wof1'!t go 
We will not go - We won 1 t go 
They will not go- They won 't go 

6,2 . Expr esiones de tiempo en e l futuro : 

tomorrow 
t omorrow morning 
t omorrow afternoon 
t omorrow evening 

next month 
next year 
next week 

io two year's time 
in a minut e's time 

day after t omorrow 
day after t omorrow in the morning 
day after t omorrow in the a ftcrnoon 
day after t omorrow in the evening 

the month after next 
the year after next 
the week aft~r ncxt 

6 , 3. Hacer e j ercicios utilizando el futuro en preguntas que comi en­
zan por When, Who , How) Why, etc . 

Ejemplos: When will you go t o Geneva? 
Wher e will you go next week ? 
How will you go to Bogot~? 
Why will they go t o Cali? 
Who will go t o the movies with you? 

NOTA : Las diferencias entre shall y will están desapare­
ciendo rapidamente dentro de l inglés moderno , especi al­

mente en conversaci6n . 

. / . 



i 

MATERIA 
TEMA No. 

SUBTEMAS 

TIEMPO : 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
7 PRONOMBRES POSESIVOS 

2 horas 

MATERIAL CONSUMO : Tiza, pape l papel 6gr afo , mar cador es. 

INSTAIACIONES Y F.QUIPOS DE TRABAJO Aula, Labor at orio 

AYUOOS DIDACTICAS : Cintas, filminas 

BIBLIOGRAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

OBSERV A CIONES 

. / . 

- l~ 
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O E S A R R O L L O 

El pronombre posesivo debe concordar con el poseedor y Do con lo 
poseído. Concuerdan en persona y narrero; en la tercera pessona télll­
bien concuerda en género. Se usa la misma forma para referirse a 
sustantivos en singular o en plural. No se debe utilizar el artícu­
lo definido con los pronombres posesi vos, como sucede en el español. 

The book is (The books are ) mine . 
The book is (The books are) yours. 
The book is f The books are) bis 
The book is The books are) hers 
The book is (The books are) ours. 
The book is (The books are) yours. 
The book is (The books are) thetrs. 

. / . 



MATERIA 
TEHA NO. 

SUBTEMA : 

TIEMPO : 

- 18 -

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGIES 
8 ORACIONES REU\Tl'VAS 

4 hor as 

MATERIAL OONSlM>: Tiza, papel papel 6g:rafo , marcadores. 

INSTAU\CIONES Y EQUI POS DE TRABAJO Aula , laboratorio 

AYUDAS DIMCTIMS : cintas, filminas 

BIBLIOGRAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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D E S A R R O L L O 

Una oraci6n que sigue o modifica un sustantivo o un pronombre, ge ­
nera lmente se llama oración relativa . Una oraci6n r elativa comierr: 
za por WHO, WHICCH, THA T, WHOM, WHOSE, WHEN, WHERE. Who (sujeto) 
Whom (objeto) se refieren solamente a personas. Which se refiere 
a cosas y animales. That se refiere a personas, cosas y animales, 
Whose (adjetivo) generalmente se refiere a personas. 

l. Who, Which y that geperalmente se utilizan como sujet os. 

The pupil who 
The book which 

(that) studies will learn rapidly. 
(that) ia on the table is mine. 

2. Who, Which, that ~ Wben y Wbere son usados como complementos. 

Abrabam Lincoln is a man whom (that) we all admire. 
Children like the books which (That) Mark Twain wrote. 
The borse whicb (that) he rides is black. 
The d•y that (when) she carne was very warm. 
The office in which (wher e) I wor k is next to Mr. Miller 1 s, 

NOTA :Las palabras Which, That y Wben cuando son usadas como com·· 
p:IemenJ:o,pueden ser omitidas • 

. / . 
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PREPARAClON DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TEMA No .: 9 <X>ULD <X>ULDN'T 

SUBTEMAS 

TIEMPO: l Hora 

MATERIAL DE CONStM> :Tiza, papel papel 6grafo, mercador e s . 

lNSTAU\CIONES Y UTENCILU>S DE TRABAJO Aula , Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS Cintas, filminas . 

BIBLIOGRAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

1. 



roULD 
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DES ARRO LLO 

Es el pasado y condicional de CAN. La f orma negativa es 
could not ó couldn't 

PASADO 

He could not swin last year. 
He could not go yesterdny. 

CONDICIONAL 

I thought I could go. 
I could go if had the money. 
I could have gone if I had the money. 

El verbo principa l debe ir en su forma si~le • 

. / . 



MATERIA 
TEMA No. 

SUBTEMAS 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
10 TOO VERY ENOUGH 

TIO<PO: 1 Hora 

MATERIAL DE OONSlK> :Tiza, papel papel6grafo , marcador es . 

- 22 -

INSTAIJ\CIONES Y UTENCILI.úS DE TRAB/\JO Aula, laboratorio. 

AYUOOS OIOACTICAS Cintas , filminas 

B IBLIOGRAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH 

OBSERVflCIONES 

. / . 
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DES A RR O LL O 

TOO Colocado antes de un adjetivo, significa demasiado 

Th is hat is too b ig for me. 

VERY : Antes de adjetivos. Significa ~ 

Enough: Despues del adjetivo. Significa suficiente •• 

The examination was easy e nough for we 

. / . 
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PREPARACION DE SES ION DE TRABAJO. 

MATERIA : INGLES 
TEHt\ No. : 11 VERBOS WANI' TO Y TELL Sr.GUIDOS DE UN 

PRO!«>MBRE OBJETIVO , 

SUB TEMAS 

TIEMPO : 2 horas 

MATERIAL DE OONSlK> :Tiza, papel papel6grafo, marcadores. 

INSTJ\IACIOMES Y U!ENS[l JOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio, 

A YUMS DIDACTICAS Cintas, filminas. 

B IBLIOGRAFIA " PRACTIEE YOUR ENGLISH 

OBSERVACIONES 

. / . 
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DESARROLLO 

TELL Generalmente es seguido de un objet o directo s in el t.Q. • 

She's t elling him t o carry it. 
I t ol d them t o call me. 

El negativo de esta or den seria: 

She's t elling him not t o carry it . 
I t ol d them not t o call me . 

WANT Cuando desp~es del verbo ~ va otro verbo, es necesari9. 
colocar el segundo en infinit:tvo. 

Ejerl\llo 
I want t o see you t omorrow 
She wants t o carne t o my house. 

Cuando exist e un objeto directo éste se coloca inmediat a ­
nente despues del verbo !m.DL 

Ejemplo : 

I want him t o see yon t omorrow, 
She wants them t o come t o my hoose tomorrow. 

El negativo es: 

1 don't want him t o see you t omorrow. 
She . doesn't want them to come t o my house • 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TENA No.: 12 COMPARATIVO - SUPERLATIVO 

SUBTEMAS : 
er est 12. l 

12. 2. 
12. s. 
12.4. 
12.S. 
12.6. 

much, more, the most con sustantivos 
few, fewer, the fewest con sustantivos. 
Formas irregulares(good, bad) 
as • •• as 
roore, the most 

TIEMPO : 6 horas 

MATEIIAL DE CONSUK) :Tiza , papel papel6grafo , marcadores. 

INSTALACIONES Y UTENCILLOS DE TRABAJO Aula, Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS Filminas, Cintas . 

BIBLIOGRAFIA " PRACTICE YOUR ENGLISH 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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DE S A RR O LL O 

12.1 Los adj etivos y acf'1ertdos de una sola s :!laba y a l gunos de 
dos , forman su compar ativo agregándo ~. La palabra than 
se usa pDr a la segunda p~rte de l a comparación. 

12. 2. 

12. 3. 

He is younGer than I (am) 
She is pr ettier than her s ister (is) 
You write faster than I (do). 

NOTA : Los adjetivos t erminados en ~ agregan solam::mt c 
la r_. 

l arge larger blue bluer 

Los adj etivos o adverbios de una o dos sflabas forman su 
superlativo agregando fil . 

My oldest brother i s a lawer. 
That i s the higbest building in the city. 
John runs the f ast est. 

NOTA Los ad jetivos t erminados en ~ solarmnte toma n la 
st • 

l ar gest bluest 

MUCH, MORE , THE MOST 

la t est 

CuDndo se r efier en a sustantivos , 
se utilizan con mass nouns. 

I haven't got nruch chocolate . 
I' ve got more . 
l' ve got the most. 

MANY - MORE - THE MOST ~ Cuando se r efier en a sustanti-

l've got many mistakes 
I' ve got mor e 
l've got the most. 

FEW - E'EWER , THE FEWEST 

I ' ve got few mista k.e s 
I ' ve go fewer . 
l've got the fewest. 

. / . 

vos se usan con Count nouns. 

Se usan par a courm nouns. 



12.4. 

12. s. 

12.6. 

- 28 -

El comparativo y superlativo de Good y Bad son compl et amen­
te irregulares. 

good 
bad 

better 
worse 

best 
worst 

AS ••• AS : Es usado con adjetivos y adverbios en oracio­
nes afirmativas; también se usa despues de un verbo en 
negativo. 

Virginia is as tall as Robert. 

Virginia is not as t all as Robert. 

MORE , THE MOST Las adj etivos y los adverbios de tres 
o más sílabas y al gunos de dos forman su comparativo ante­
poni endo la palabra more ant es de la palabra comparada. 

Sedellin is more beautiful than Bogotá. 
Our t eacher speaks more slowly than you (do) I 

Los adjetivos y adverbios de tres o llli!s silabas y a l gunos 
de dos forman su superlativo col ocando most antes de la 
palabr~ comparada . 

That is tbe most beatrtiful city in the country. 
Tha fifth l:eamm is the most difficult i n the boolt. 

. / . 



MATERIA 
TEMA No. 

SUBTEMAS 

TIEMPO : 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
13 ?«>NE , NO, NEITHER , EHITBBR , SO 

2 hoaas 

MATERIAL CONStK> : Tiza, papel papel6grafo , marcadores. 

INSTAU\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO Aula y Laboratorio 

AYUDAS DIDACTICAS Cintas, filminas 

BIBLIOORAFI1\ " PRl\CTICE YOUR ENGLISH 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 

- 29 -
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DES A RR O LL O 

NO Como adjetivo. No se usa antes de sustantivo y sin artículo 
o delante de un sustantivo precedido por cual quier adjetivo 
except o any , many , much, o enough. 

1 have no money in my pockeLt' ·• 
There is no perking lot here . 

NONE :Se usa despues del verbo y sin e l sustantivo al cual se refie ­
r e . 

I have a l ot of books. I have none . 
I have a l ot of chocolate . I have none. 

NEITHER: Siempre acompaña a un verbo en afirmativo, ya que en ingl és 
solarrente puede haber un.l'legativo en cada oraci6n. La idea 
sinembargo es negativa . 

EITHER 

They ar en'T tired . Ne ither am l. 
She doesn!t like sugar. Ne ither do l. 
Charles wasn't see that movie . Neither did l. 
She didn 1 t see that movie . Neither did r. 
Siempr e sigue nn verbo en negativo. La idea es negativa . 

They ar en 1t tired . I am not either. 
She doesn!t like sugar. I don1t either. 
Charles wasn 1t absent t oday. l wasn 1 t either. 
She di dn 1t see that movi e . 1 didn't either. 

SO Se coloca antes del verbo o auxiliar. Va antes del verbo 
en afirmativo. 

They are tired. So am I. 
She likes sugar. So do l. 
Charles was absent t oday. So was l . 
She saw that movie. So did I . 

. / . 



MATERIA : 
TEMA No. : 

Sutn'EHAS 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
14 EVERYONE / BODY / THING / WHERE 

NO ONE / BODY / THING / WHERE 
ANYONE/ BODY/ THING/ WHERE 
SOHEONE /BODY / THING / WHERE. 

TIEMPO: 2 Horas 

HATER IAL CONStM> Tiza, papel papelógrafo, marcndores. 

INSTAIACIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO Aula, 1Jaboratol7iio 

AYtnYIS Dl.DACTICAS Cintas, f ilminas 

BIBLIOGRl\FIA " PRACTICE YOUR ENGLJSH" 

O B S E R V A C 1 O N E S 

. / . 

- 31 -
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DE SARROLLO 

l. Everyone o evérybody ( t odos) , y everything (t odo) . Cuanda: 
se usan como sujet o t odos t oman un verbo singular. 

Everyone is her e 
They sent everybody in the office an invitation . 
We like everything about t he house excep the price. 

2. No one 6 nobody, y nothing. Estos pr onhrrbres son los conta·; 
ríos de everyone , ev~rybody y everything. 

No one wrot e his na me clearly. 
Nobodoy finished the examim1tion on time. 
Notbing rMkes me angrier than t hat . 

La palabra not nunca puede ser usada en la misma oración jun­
to con una de est as pa l abras, ya que e l idioma ingl és no per­
mite dos negaciones en una mi sma oraci6n. 

There was no one in the roon. 
I saw nobodoy that I knew. 
She said not hing about the l etter . 

3. Someone 6 somebody, y something: Al igual que ~estas pa­
labras se usan en or aciones afirm:i t ivas e interrogativas. 

Is there someone her e who can speak Engli sh? 
Yes, there is someone her e who can speak English. 
Can someone help you with that ? 
Yes, l\bmebody can help me. · : .. . 
Is ther e something that I can do for yo~ 
Yes, there is something tnat you can <lo for me. 

4. Anyone 6 anybody, y anything : .Como any, estas or aciones se 
usan en or aciones inter r ogativas y negativas con NOT . 
Is there anyone her e who ean speak English? 
No, there · isn't anyone here wbo can speak English. 

O: No, there i s nn one ~ere who can speak English . 

Oid anybody hekp you with that? 
No , there wasn't anybody who cuold ' help me. 

O: No , there was nobodoy who could hei~ me. 

Is ther e anytbing that I can do for you. 
No,ther e isn't anything that you can do for me. 

O: No , there is nithing that ypu can do for me . 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

MATERIA : INGLES 
TEMA No. 15 PASAOO CONTINUO 

SUBTEHAS : 

TIEMPO : 2 Horas 

MATERIAL CONSUMO: Tiza, papel papel6gr afo , marcadores. 

INSTJ\IACIONES Y F.QUIPOS DE TRABAJO J\ula , Laborat or i o . 

AYUOOS DIMCTICAS : Filminas, Cinta s. 

BIBLIOGRAFIA : '.' PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 



PASAOO <X>NTINUO 
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DES A RROLL O 

Se forma con el pasado del verbo toBe como 
auxi liar y el participio presente del verbo 
principal. 

I was r eadi ng t he papcr . 
We weren 't talkin~ 
Were you writing .. a i,atter. 

NOTA : La formaci6n del participio de l os 
verbos se estudia en el CURSO BASICO . 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

HATERIJ\ : INGLES 
TEMA No. 16 PASAOO PERFECTO 

SUBTEMl'\S 

TIEMPO : 2 Horas 

Ml\TERIJ\L CONSUK>: Tiza , papel papel6grafo, ma rcador 

INSTAIACIONES Y EQUIPOS DE TRJ\Bl JO Aula, Labor at orio 

AYUMS DIMCTIQ\S : Filminas, cintilS 

BIBLIOGRAFIA : " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C 1 O N E S 

. / . 



PASADO PERFECTO: 

J\ fir mativo: 

Negativo: 

Interrogativo: 

- 36 -

D E S A R R O L L O 

Se forma con el pasado de l ver bo auxiliar HAVE 
y e l partiuip i o pasado del verbo princi pa l. 

1 had wait ed for you a l ong tia-e. 
I 1 d wa ited for you a l ong time. 

1 had not waited 
I hadn 't waited 

Had I waited? 

El pasado perfecto se usa para indi car una acci6n que fue t erminad! 
antes de que otra acci6n ocurrier a . De ahí que en e l pasado perfec­
t o casi s i empr e se encuentra otra or ac i 6n en e l pasado s impl e . 

They had gome when we ar r i ved 
We a r r i ved a~er they had gone . 

./. 
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PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

M,;TERL\ : INGLES 
TEMI\ No.: 17 MUST - H11VE TO 

SUBTI:Ml\S : 

TIEMPO: 2 Horas 

HATERIJ\L CONSUt-() : Tiza 

INSTAI./\CIONES Y EQUIPOS DE TRr1BAJO hul..1 , Laborat ori o 

/\ YUMS DIDt1CTIC/\S Cintas, filmin~s. 

BIBLIOGRAFIJ\ 11 PRl\CTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V /\ C I O N E S 

. / . 
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DES l\RROLLO 

Cuando Hust ex¡resn n~cesidod es aquiv1 lcnte a Hílve to . Hust se 
usa en t odas 11s personas, s ~guitlo por un verbo •'.:! n su forma simple . 

El negativo Must--IlQ!. 6 mustn't expresa una prohibici6n . Must no 
tiene pasado ni futuro, <le ah! que ha1l t o so usn en 1.!l pnsa<lo y 
will havo to on e l futuro. 

. / . 



Ht '\TER Il\ : 
TEHI\ No . 

SUBTEMJ\S 

PREPARJ\CION DE SESION DE TRJ\Bl\JO 

INGLES 
18 CA N BE 

MUST BE 
HAY BE 

CAN 1 T HJ\ VE BEEN 
MUST HAVt BEEN 
HAY HAVE BEEN 

TIEMPO: 6 Horss 

Ml\TERIAL CONSUK>: Tiza . 

INSTl\ IACIONES Y F.QUI POS DE TRAfüiJO : l\ u:W 1 Lüboratorio. 

AYlm\S DIDl\CTICAS Ciotas, filminas 

B IBLIOGRJ\FIA " PRl\CTICE YOUR ENGLISH 11 

OBSERVl\C I O NE S 

/ . 
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D E S A R R O L L O 

Cf,N intlicn hnbilidad para aloo . 

Must indicn pr obabilidad 

Hay indicn posibilidad . 

PRESENTE 

Can be 

Must be 

Mrty be 

. / . 

P/\S/\DO 

Cnn hnve been 

Must hnve h'-'!en 

M1y hove be~n 

- 40 -
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PREPAMCIOH DE SESION DE TRABAJO 

MJ\TERIJ\: INGLES 
TEMA No . : 19 SAY TELL 

SUBTEM/\S : 

TIEMPO: 6 Horas 

tri TERIJ\ L CONSUMO : Tiza , papel pape 16gr a f o , marea dor es . 

INSTAIJ\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: l\ ul.a, Lñboratorio. 

AYUDAS DlD~CTICAS Cintas, Filminas . 

BIBLIOGRAFIJ\ ''PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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DES A R RO LL O 

Si Li pal;tbri exacta del locutor se dan , s i c"l>rc debe ser us."'ldo e l 
v~rbu Sf\Y. 

SJ\Y NO, pued~ ser usado con un ob j ut o indirecto, s ino que debe ser 
seguirlo ctu una frase con TO. 

Sh~ sa i d t o the clerk: " Do you havc a g.:>od st ertk? " 
Thc shc sa i d , " How mu ch is i t ? " 

El ve rbo TELL a menudo es seguido de un obj et o indirecto y sin TO . 
Cunndo no se clan lns palabra s excat rt s del l ocutor, se dice algo 
( say) , per o se ).e dice a a lguien (tell someone) . 

She sni d the movie was good 
She t ol d them tbe movie was good . 
PJ easc tell me his nanv:? . 

. / . 
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PREPARACION DE SESION DE TRf\BJ\JO 

Mi .TERIJ\ : INGLES 
TEMLi No . 20 IF - CONDICIONJ\L TIPO I 

SUDTEMAS : 

TIEMPO : 6 Horas 

WITERil\L DE OONStM:> : Tiza, papel p3pcldgrafo , marcadores . 

INSfAL\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: f1Jlla, Laborat or i o. 

AYUDAS OIDl\CTICAS : Cint as , filminas 

DlBLIOGHJ\ FIA " PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V J\ C I O N C S 

. I . 
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DESARROLLO 

El condicional de este tipo indica posibilidad de realizarse la 
acci6n. Se llama el condicional real. Lo forma dos oraciones: -~· 
una que contiene el IF (la condici6n) y va con el verbo en pre= 
sente, La segunda oraci6n lleva el auxiliar WILL. 

If I go will let you know. 
If 1 have time. I will read it • 

. / . 



Ml\TERIA: 
TEMA No. 

SUBTEMAS: 

PREPARACION DE SESION DE TRABAJO 

INGLES 
21 VOZ PASIVA 

21.l. Presente simple 
21. 2. Pasado sirrple 
21. 3. Presente perfecto 
2 . 4. Futuro 

TIEMPO : 4 Horas 

MATERIAL CONStJK): Tiza, papel papel6grafo , imrcador es. 

INSTAU\CIONES Y EQUIPOS DE TRABAJO: Aula, Laboratorio . 

AYUDAS DIOOCTICAS Cintas, filminas 

BIBLIOGRAFIA 11 PRACTICE YOUR ENGLISH " 

O B S E R V A C I O N E S 

. / . 
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D E S A R R O L L O : 

La voz pas,va se forlla con los iiferentes tiempos del verbo auxilir 
TO BE y e l participio pasado del verbo principal. En la voz pasiva 
el sujeto recibe la acción. En otras palabras, se act\1a sobre al:; 
guien o algo. El que act\1a sobre ese alguien o algo se llama agente. 

La preposición BY siempre precede al agente. 

21.1. Presente simple: 

He is understood by everybody 

21. 2. Pasado simple: 

He was understood by everybody 

21. 3. Presente perfecto: 

He has been understood by everybody. 

2l.4 Futuro: 

He wil ,_ be understood by everybody 
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