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TENEOOR 0E q.EGISTROS OE EXISTENCIAS ( KAROIXTA ):

INTRODUCCION

Los conocimientos que aparecen dosificados en este programa ,
corresponden exactamente a la tecnología indicada en-el Cua
dro Analítico correspondiente - Bloque No. 3 - ''Tenedor de
Registros de Existencias''

Para mayor claridad, consúltense simultáneamente el Bloque
No . 3 y el presente Programa .
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1.1 El in ventario Concepto e lmpo rtancia l

l.l.l Definición y utilización del inven
ta r io

1.1.2 Finalidades que cumple el inven
tazio dentro del ciclo contable .

1.2 Cla ses de Inventarios 2

1.2.1 Inventarios generales de apertu
ra

1.2.2

1 .2 . 3

Inventarios generales de cierre

Inventarios parciales de merman
cíás , m.atenas primas , etc

1 .2.4

1 .2.5

Inventario permanente de existen
cia s .

Inventarios periódicos de existen
cia s .

1 .3 El Pedido 3

1.3.1
1.3.2

Definición

Partes de que se compone el pe
dado

1.3.3 Quién hace el pedido y cónxo se
distribuyen original y copias .

1.3.4 Diferentes modelos y íormatos de
órdenes de compra

1.3.5 Aplicaciones: Llenar pedidos u
órdenes de compra en formas pre
viamente mimeografiadas .

1.3.6 Lo que debe hacerse con el origi
nal y copias de los pedidos .
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1.4 Comprobantes de entrada y salida de
almacén 3

1 .4. 1

1 .4.2

El pedido como comprobante de
entrada

El m.emorando como comprobante
de entrada

1 .4. 3 La Nota de Crédito como compro
bante de entrada

1.4.4 La remisión como comprobante
de salida

1.4.5 La solicitud de materias primas
al almacén como comprobante de
salida

1.4.6 La Nota de Débito como compro
bande de salida .

1.5 Inventario permanente de cantidades l

1 . 5. 1 Definición y utilización

1.6 Tarjeta o ficha del Inventario Permanente

1 . 6. 1 Rayado de ia t-t .:j'3ta

1.6.2 Encabezamiento, referencias ,

cantidades máximas y mínimas ,
Q 1, \,

1.7 Grupos de Inventario y su control l

1.7. 1 Las mercancías por grupos ho
mogéneos : camisas-, vestidos,:
zapatos , etc

1 . 7.2 Las materias paim.as en grupos
homogéneos : tallos , carbonatos,
etc

1.7.3 La colocad(5n de los grupos de
mercancías y materias primas o

materiales en el almacén. Código
sobre colocación y control
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z.l Inventario permanente vaporizado l

2.1. 1 Utilización. Diferencia con el
Kárdex de existencia s

Z.2 Tarjeta o ficha de cantidades y valores l

2.2.1
2.2.2
2.2.3

Rayado de la tarjeta
Diferente s modelo s

Otros datos: código, cantidades,
máximas y mínimas , unidad etc

Z.3 Métodos de valuación de Inventarios l

2.3. 1 Salidas en orden de adquisición o
método de costo filo .

Z.3.2

2.3.3

Método de costos medios

Método de salidas en orden enver
so al de adquisición o método lita

2.4 Métodos de co sto EIFO 4

2.4. 1
2.4.2
2.4.3

En qué consiste
Origen de las iniciales FIFO
Su aplicación

2.4.4 Práctica : Proble mas variados
hasta obtener el dom.mio del mé
todo .

2.5 Método de co sto EIFO 4

Z. 5. 1 En qué consiste
2.5.2
2.5.3
2.5.4

Origen de las iniciales LIFO
Su aplicación

Práctica: problemas variados y
repetidos hasta obtener el demi
nio del método
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2.6 Método de costos medios 4

2 .6. 1

2 . 6 .. 2

2.6.3

En qué consiste
C uando conviene aplicarse

Práctica: problemas variados y
repetidos hasta obtener el dominio
del método.

3. l Inventario fí'fico l 3. 1 In ventario ííbico 3

3.1.1

3.1.2

Propósitos del inventario físico

Establecer elementos faltantes , so
brantes y deteriorados .

3.1.3 Establecer ili:pitos , errores y res
ponsabilidades en el manejo de las
existen cia s .

3.1.4 Determinar la veracidad del inven -
tariq pe rmanente

Hacer los ajustes y correcciones nel.
cesarios en las tarjetas o kárdex l

3.1.5

3.2 Preparación para el inventario íí'saco l

3.2.1 F)oneg al dta los registros del in
ve ntario pe rmanente.

3.2.Z Seleccionar personal que va a efec-
tuar el in ve ntario .

3.Z.3
3.2.4

Concentrar artículos por grupos
Preparar etiquetas de inventario

3.3 Etiquetas de inventario

3. 3. 1

3.3.2
3.3.3

Partes en que se divide la etiqueta
C 6mo se utiliza
Práctica : llenar etiquetas
tardo previamente mimeografiada s
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3.4 Toma del inventario físico 2

3.4. 1 Hacer el conteo físico, verificando
especificaciones

3.4.2 Llenar las etiquetas de inventario,
la parte destinada a la oficina y la
parte destinada al alm.acén.

3.4.3

3.4.4

Recoger y distribuir las etiquetas
cortar por la línea perforada

Comparar las etiquetas del inven- i
tardo fi'fico con las tarjetas del
inventario pe rmanente

3.5 Distribución de desprendibles de las etique-
ta s l

3.5. 1

3.5.2

Tomar los de sprendibles de las
etiquetas de inve nta rio

Distribuir partes correspondien
tes a la oficina y al alm.acén

Total 37
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