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INTRODUCCION

Querido estudiante:

Esta unidad que tiene en sus manos es la componente No. 1
del Bloque de planeacién, que para el beneficio de usted y de
su propio taller de Ebanisteria, hemos elaborado. Para noso-
tros, lo mas importante es usted y su taller de Ebanisteria.

De ahi, que nos preocupe hasta el maximo el co6mo hacer esta
cartilla, su estructura y organizacién internas, los temas selec-
cionados, el lenguaje sencillo y de uso cotidiano, la ilustra-
cién animada, etc., de manera que para usted sea lo mas claro
posible y de facil comprensién, manejo y utilizacién practica.

Usted esta necesitando una ayuda, una guia u orientacién en
que apoyarse para darle una organizacién apropiada y comple-
ta a su pequena o mediana industria. Nosotros se la ofre-
cemos. Lo tmico que requerimos, querido estudiante, es que
de su parte, le dedique €l mayor interés y auténtico amor al es-
tudio detallado y concienzudo de esta unidad, y de inmediato,
lo ponga en practica, lo aplique con el mismo esmero incan-
sable en suindustria.

Hagalo usted indiv'-lualmente, pero también es muy fructifero
que lo haga en asocio de su mujer, sus hijos, comparieros de
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produccion, trabajadores, etc. Los resultados seran mas
grandes y sustanciosos. Porque siempre, los esfuerzos comu-
nitarios, las actividades, discusiones, estudios y andlisis de
problemas o situaciones serdn mas eficaces y sélidos que
cuando se realizan individualmente. Ademas, esta usted culti-
vando la solidaridad y la fratemmidad humanas, virtudes tan
necesitadas en nuestros tiempos y en nuestro pais.

La cartilla no es extensa ni es de trabajosa comprension. Por
la terminologia que se emplea, los temas que se escogierony
desarrollan, la manera pedagdgica como se explican, las
ejemplificaciones e ilustraciones, la hilacién o secuencia que
se sigue de un tema a otro y otros factores mas, constituyen
verdaderos refuerzos didacticos que hacen mas facil la com-
prension de su contenido jPara que usted las entienda bien y
las aplique mejor!

Creemos muy conveniente recordarle lo siguiente: una correc-
ta organizacién de herramientas, maquinarias, gastos y
demas propiedades suyas, se convierte en garantia de
progreso y seguridad para su industria. Y tenga en cuenta lo
siguiente: usted, su familia y su industria son parte esencial
de Colombia.

jLea, discuta, aplique y difunda esta cartilla!



Amigo estudiante:

Debido a la enorme importancia que entrana el conocer usted
aquellos elementos técnicos y practicos que le permitan orga-
nizar con acierto y precisién las actividades y pertenencias de
su Industria, queremos que usted obtenga los siguientes
logros:

Administrar, siguiendo normas y criterios contables, las
producciones contables, las producciones industriales,
herramientas, maquinarias y gastos de su industria.

Elaborar sus propios inventarios para herramientas y
maquinarias con sus respectivos valores econémicos.

Elaborar inventarios para registrar los gastos invertidos
en la adquisicion de materiales (materia prima).

Discriminar los diferentes modelos de inventarios: de
herramientas y maquinarias, de materiales y de mercan-
cias en proceso.







LINDICACION GENERAL PARA
EL MODULO




2.INDICACION GENERAL PARA
LA UNIDAD
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3.IMPORTANCIA DE HACER
INVENTARIOS

Un buen inventario es el punto de partida para conocer con
exactitud cudl es el valor real de su empresa. El inventario de
maderas, pinturas, herrajes, etc., ademas de senalarle la can-
tidad que tiene en existencia, le puede indicar cuanto ha gas-
tado en un determinado tiempo; haciendo una simple resta
entre la cantidad comprada y la cantidad que aparece en el
inventario. También se hace un inventario de maquinaria y
herramientas para saber cuanto tiene invertido en éstas. Ese
inventario le sirve para proyectar las compras de mercancias o
hermmamientas y evaluar el uso del capital que tiene invertido en
ellas.

PLANEACION

INVENTARIO DE MATERIAS PRIMAS
MATERIALES cant. [umoan |ve /vae0. v/ TOTAL
‘| waozmas:
nosLE
CERA
ezono
SATIVO
TRPLEX
|
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4. INVENTARIO DE MATERIALES

Hacer un inventario es muy sencillo, s6lo requiere un poco de
tiempo y orden, se puede hacer con la ayuda de un operario
que esté desocupado o con un ayudante del taller, siguiendo
estos pasos:

Clasificar los materiales (separando cada material)

Anotar por separado la medida y las cantidades de mate-
riales que tiene en existencia.

Por ejemplo, la madera viene comercialmente aserrada en
bloque, tablones, tablas y listones.

TABLON

TABLAS <

LISTONES

12



5. INVENTARIO DE MADERA
ASERRADA

Entonces, para elaborar el inventario de maderas se utiliza
una hoja rayada en esta forma:

Inventarin de Maderas

Fecha:
X Unidad de Cantidad Precio Totales
lipatee Mgt els Medida en existencia| Por unidad

tiloques de :

Roble de (8' x 4' x 10 pies
Cedro (6' x 4' x 15 ples)

Tablones de :

N (Cetba (8' x 8 x 10 pies)
5 Abarco (4' x 6' x 10 pies)

Tablas de:

% Cedro (de 15 ples)
Roble (de 10 pies)
Mazébalo (de 12 pies)

Listones de:

Cedro (2' x 3' por 10 pieq
- Rbble (2' x 1' por10pies

13



Luego sienuntaller hay:

. 3tablones de abarco de 6’ x8x 10pies
. 4tablas de mazabalo de 12pies
. 2 listones de roble de 2’ x 1’ x 12 pies

La hoja de inventario se llena asi:

Inventario de Madera
Fecha: septiembre 15/85
. Unidad de Cantidad Precio Totales
Tipo deMadera Medida en existencid por unidad

Tablones de :
. Abarco (6' x 8' x 10 pies) Tabldn 3 1.200 3.800
Tablas de:
. Mazébalo 12 pies Tabla 4 600 2.400
Listones de :
Roble (2" x 1 x 12 pies) List6n 2 120 240

jRecuerde! La hoja se llena asi:

a) Coloca la fecha, luego el tipo de madera; abarco, ro-
ble o mazabalo y sus medidas comerciales, 6’ x 8’,
© 2 x 1’'yotras.
b} Anota la unidad de medida o el nombre de la pieza
(tabla, tablén, listén, cerco y otras).
c) Luego se coloca el precio por unidad y el valor to-
tal por el nimero de piezas.

14



A. EJERCICIO PARA COMPROBACION DE CONOCI-

MIENTOS.

Anote la cantidad de madera que tiene en estos momentos.

Utilice la siguiente hoja:

Inventario de Madera

Fecha:
Unidad de Cantidad en Precio por
Tipo de Madera Medida Existencia Unidad Totales

Total

15



B. INVENTARIO DE MADERA EN LAMINAS

El inventario de maderas en laminas es mas sencillo, dado que
solo tiene deficiencias en el espesor de la lamina (4 m.m, 9

m.m, 14 m.my otros).

Un taller que tenga en existencia:
4laminas de madera prensada (triplex) de 4 m.m
3laminas de madera aglomerada (tdblex)de 15m.m
2laminas de madera prensada de 14 m.m

Se registra en una hoja de inventario asi:

INVENTARIO DE MADERA
Fecha: Septiembre 15/85

. Unidad de Cantidad en Precio Totales
Tipaide Madera Medida Existencia por unidad
Madera prensada Lamina 4 1.350 5.400
Lé&minas de 4 m.m
Laminas de 14 m.m Lamina 2 3.380 6.760
Madera Aglomerada
L&minas de 15 m.m Lamina 3 2.800 8.400

16



El inventario de otros materiales tales

: . como: pegantes, pun-
t{llas, hen'aj.es, ‘pmturas, telas, sintético, espumas y mite-
riales de tapiceria en general, se anotan asi:

INVENTARIO DE" MATERIALES
Fecha: _septiembre 15/85
Unidad de i i
Material . Car\tldad en Precio
Medida existencia por unidad | Totales

Pegantes

Sintéticos Galbn

Goma o colas Kilogm.
Buntillas

'
Sin cabeza 1 2 Libra
Sin cabeza 1’ Libra
Sin cabeza 2' Libra
Con cabeza 3' Libra
Con cabeza 3/4' Libra
Con cabeza 1' Libra
Herrajes
Nabos Unid. @ar)
Resortes Unidad
Nosag Rollo
Cerrojos Unidad
me\)
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INVENTARIO DE MATERIALES

Fecha

Septiembre 15/85

- Unidad de Cantidad en | Precio por Totales
Materiales Medida Existencia | Unidad

Pinturas

Tapaporos Nogal Galdn

Sellador Galdn
. Laca transparente Galdn

Esmalte rojo Galbn
Disolventes

Gasolina Galdn

Thinner Galdn

Alcohol Galbn
Tapicerfa

Tela burda Metro

Liencillo Metro

Sintético Metro

Pilas Rollo

Sacos Unidad
. Algodbn Kgm.

Fspuma Lamina

TOTAL...




C.UTILIDAD QUE LE REPORTA EL INVENTARIO DE
MATERIALES

El inventario de materiales es la base para saber exactamente
cudl es su necesidad de capital de trabajo, qué cantidad
tiene en existencia, cuanto le hace falta y cuanto ha gastado.

También es de gran utilidad para observar y saber qué mate-
riales se estan usando poco, cudles cormren el riesgo de danar-
se y de perderse. Con €l es facil establecer las cantidades
minimas y maximas de materiales en el taller. Ese dato le evita
tener un capital inactivo invertido en materiales y le protege
del riesgo de quedarse con un material que por estar fuera de
moda o de uso, se esté utilizando o al cambiar de linea de
produccion, le sobre y deba venderlo a precio de remate.

A continuacién encontrara unos datos para que ejercite el in-
ventario de materiales. Llene las hojas y vera cémo es de facil.

D. EJERCICIO PARA COMPROBAR SUS CONOCIMIEN-
TOS.

Un taller de ebanisteria tiene el siguiente inventario de mate-
riales:

5 galones de pegante sintético

3 libras de puntillas sin cabeza de 2- 1/2'
6 pares de nabos

1 rollo de nosag

12 resortes enespiral

19



4 galones de tapaporos

1 galonde laca transparente
8 galones de thinner

6 metros de tela estampada

2 laminas de espuma de 10cms.

Estime el precio por unidad para cada producto, si alguno de
ellos no lo esta utilizando en este momento, investigue con
sus comparneros sobre el precio de éste, no es necesario que
el precio sea exacto.



Anote los datos anteriores en esta hoja.

INVEMTARIC OE MATERIALES

Facha:
:r Unidad de Cartidad en Precia poe Totales
tateriales M icda Existencia Linidad
|
" |
| |
|
|
|
]
CTAL
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6. INVENTARIO DE MAQUINASY
HERRAMIENTAS

En este inventario registre todas las maquinas, equipos y he-
rmamientas que tenga en el taller, sean éstas construidas en
madera dentro de su propio taller o compradas en el comercio

local.

Para elaborar el inventario de maquinaria debe rayar una hoja
con estas columnas:

INVENTARIO DE MAQUINAS
Fecha:
) ESTADO PRECIO DE | PRECIO
HESDECMRQUING ACTUAL | COMPRA | ACTUAL
TOTALES $ $




Un taller que tenga:

1 Sierra circular contenida en el taller, cuyo precio de
compra (valor del eje, el motor y poleas) fué de $35.000, se
estima su valor actual en $45.000 pues se encuentra en

buen estado, tanto el motor (2 H.P) como la base yla mesa
en madera.

1 Sierra sinfin de las caracteristicas anteriores cuyo costo
fué de $25.000y se estima su precio actual en $35.000, por
cuanto su estado es buenoc; el motores de 3/4 H.P.

Estas maquinas las anotara en la hoja de inventario de esta .
manera:

INVENTARIO DE MAQUINAS

Fecha:

TIPCO DE MAQUINARIA ESTADO PRECIODE | PRECIO
.| acTuAL COMPRA | AcTuAL

Sierra circular en madera con motor
de2 H.P Bueno 35.000| 45.000

Sierra sinffn con base de madera y mo-
tor de 3/4 H.P Bueno 25.000 35.000

%\_’/~K_J

TOTALES 60.000 80,000




El inventario de equipos se anotara en una hoja que tenga este
rayado:

INVENTARIO DE EQUIPOS

Fecha:

TIPO DE EQUIPOS CANTIDAD ESTADO PRECIO PCH PRECIO
ACTUAL UNIDAD TOTAL

y 78 1243 % 3.

Se llena siguiendo estos pasos:

Describa el equipo, banco de trabajo de 1.80 x 0.60 x 0.80
m, banco de tapiceria de 1.20x 1.20x0.80m, etc.

Anote la cantidad de bancos, estantes y otros que tenga
en ese momento y de esas mismas dimensiones. '

Anote so6lo los que estan en buen estado.
Estime el precio de cada uno

Anote el valor de todos los equipos excluyendo los dete-
- rioros.



Por ejemplo, en el taller de Jorge Lopez, hay:

4 bancos para ebanisteria (1.80 x 0.60 x 0.80 mts)
3 bancos para tapiceria (1.20 x 1.20x 0.80 mts)
1 Estante para almacenar pintura, herrajes, pegantes y pun-
tillas (1.50x 0.35 x 1.60 mts)
1 Estante para almacenar laminas y tablas (2.00x 1.50x 1.60
mts.)
Todos estan en buen estado, a excepcion de un banco de tapi-
.ceria que se encuentra deteriorado.

INVENTARIO DE EQUIPOS
Fecha:
TIPO DE EQUIPOS CANTIDAD, | ESTARO PRECIO PRECIO
ACTUAL UNITARIO TOTAL

. Banco para ebanisterfa

(1.80 x 0.60 x 0.80 mts) 4 Bueno 3.700 14.800
. Bancos para tapicerfa

(1.20 x 1.20 x 0,80 mts) 3 2 Buenos 4.500 9.000*
. Estante para almacenar

pintura, herrajes, etc. 1 Bueno 2.500 | 2.500
. Estante para almacenar

1&minas y tablas (2.00 x

1.50 x 1.60 m). 1 Bueno 3.000 3.000

P, FTp—— SERTITNT 7 ST



Para el inventario de herramientas se utiliza una hoja que
tenga estas divisiones:

INVENTARIO DE HERRAMIENTAS

Fecha:

Se anota de esta manera:

a) Se describe la herramienta. Formoén plano de 2 - 1/2, cepi-
llo metalico No. 3, garlopa No. 6, garlopin No. 5y otros.

b) Se anota la cantidad que tenga de esa herramienta (2 cepi-
llos metalicos No. 3)

c) Se anota la cantidad de herramienta que se encuentra en
buen estado (en uso), por ejemplo, 1 cepillo No. 3.

d) Se estima el valorde cada uno.

e) Se anota el valor total de los que se encuentran en buen
estado.
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Un taller con estas hermramientas:

ot e fd

cepillos No. 3 cuyo costo es de $4.000

garlopin No. 5 que cuesta $6.300
juego de 8 formones (1/4 hasta 1-1/2") de $9.000

prensa sargento a

$2.000

INVENTARIO DE HERRAMIENTAS

Fecha:

TIPO DE HERRAMIENTAS| CANTIDAD | ESTADO PRECIO PCR VALOR

UNIDAD TOTAL
Cepillos No. 3 2 Buenos 4.000 8.000
Garlopfh No.5 1 Bueno 6.300 6.300
Juego de 8 formones 1 Bueno 9.000 9.000
Prensa sargento 1 Bueno 2.000 2.000
TOTALES 25.300
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7. ELINVENTARIO DE MERCANCIAS
EN PROCESO

Este inventario se lo hace a los muebles sin terminar y a las
piezas de muebles que tiene en proceso para armar.

Se procede en forma similar a los inventarios anteriores, clasi-
fica las piezas semielaboradas, patas, bolillos, cuellos rodea-
dos yluego anota éstas en una hoja rayada, asi:

HOJA DE INVENTARIO DE MERCANCIAS

Fecha:

COSTO APR| VALOR

CANTIDAD
TIPO BE FREOUSTE i POR UNIDADO TOTAL

También anota en esta hoja los muebles sin entregar, los que
estdn en pintura, tapiceria o entalla.

28



A continuacién le presentamos un inventario de un taller simi-
lar al suyo. El cual, como podra observar, se dedica a fabricar _
comedores de 6 puestos, sin bifé (armario para loza).

INVENTARIO DE MERCANCIAS EN PROCESO
Fecha: _Septiembre 16/86
COSTO
TIPO DE PRODUCTO CANTIDAD |APROXIMAD, .YQ.I;AOS
POR UNIDAD
Piszas de Muebles
Patas traseras para sillas de comedor 38 120 4.320
. Bolillos para sillas de comedor T2 30 2.160
Copetes para sillas de comedor 18 80 1.440
Tabiques para sillas de comedor 18 70 1.260
Travesarios para sillas de comedor 72 80 4,320
Patas delanteras para silla de comedor 36 70 2.50
Muebles terminados
Mesa de comedor de 6 puestos 2 4.500 S, u00
Muebles sin terminar
Mesa de comedor sin pintar de 6 puestos 1 4.000 4.000
TOTAL DEL INVENTARIC $ 29,020




Lo invito a realizar su propio inventario de mercancias en
proceso. Para eso anote los muebles terminados en este mo-
mento, los que se encuentran sin pintar, tapizar, etc y las
piezas de muebles que tiene en proceso. Utilice una hoja con
este rayado.

INVENTARIO DE MERCANCIAS EN PROCESC

Fecha:

COSTO VALOR

APROXIMAD
R (@] CANTIDAD
TIPO DE PRODUCT EEm iR As . TOTAL

Piezas de Muebles

Muebles sin terminar

Muebles terminados

TOTAL...




8 ;Y AHORA QUE?

Los inventarios que ha elaborado son de gran utilidad para:

Conocerla rotaciéon de inventarios. A través de ellos podra
identificar cuanto tiempo demora para consumir las
compras de materiales, cuales son sus compras mayores,
cuanto necesita para mantener la producciéon semanal sin
tropiezos y cudl es el consumo de materiales del taller.

También es basico para estimar el capital de trabajo del
taller.

Saber qué tipos y cantidades de maquinarias y hema-
mientas posee, cudles debe reemplazar, qué herramientas
le hacen falta y a cuanto asciende el dinero invertido en
maquinaria.

Este inventario es la base para estimar el activo fijo del
taller, y lo tienen muy en cuenta las entidades financieras
para aprobar los CREDITOS.

Establecer como esta la produccién del taller. Podra saber
qué cantidad de piezas esta elaborando, cuanto dinero
tiene invertido en muebles y qué cantidad de trabajo le
falta para entregarla produccion.
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EVALUACION
FINAL

NOMBRES: APELLIDOS:
DIRECCION: VEREDA:
MUNICIPIO: DEPTO:

NUMERO DE MATRICULA:

NUMERO DE CARTILLA:

FECHA DE ENVIO:

Anote en sus respectivas hojas de inventario estos datos y los
envia junto con su propio inventario a su instructor o tutor.

3tablones de abarco de 6’ x 8 x 10 pies

4 tablas d€ cedro de 12 pies

2listones de roble de 2’ x 1’ x 12 pies 4
4 laminas de madera prensada de 4 mm
2]laminas de madera prensada de 14 mm
2 galones de pegante sintético

3libras (paquetes) de puntilla sin cabeza de 1- 1/2’
8 pares de nabos

6resortes en espiral

2rodajas

1 galén de tapaporos nogal

2 galones de thinner



™ma

5 metros de tela burda
3laminas de espuma de 6 cms

1 sierra circular montada en madera con motor de 5 H.P.

_enbuen estado, comprada por $60.000
3barrenos para ebanisteria en buen estado

1 juego de formones (8 de 1/4 hasta 1/2), cuyo costo es

$9.000.

1 prensa sargento de $2.000
2juegos de comedor sin pintar

Anote en estas hojas su propio inventario.

INVENTARIO DE MADERAS

J—T

Fechas

TIPO DE MADERA

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD | PRECIO FOR yoTALES
EXISTENCIA| UNIDAD

TOTAL




INVENTARIC DY MATERIALES

30
Fecha:
» VINIDAD DU CANTIDAD | PRECIC PCH TCTALES
ARSI R MDA I'N EXISTEN. UNIDAD
TOTALES.
INVENTARIC DE MAQUINARIAS
Fecha:
ESTADO PRECIO DE| PRECIO
TIPO DE MAQUINA
ACTUAL COMPRA |ACTUAL

TOTALES




INVENTARIOCS DE HERRAMIENTAS

31

Fecha:
PRECIO POH VALOR
TIPC DE HERRAMIENTA CANTIDAD ESTADO UNIDAD TOTAL
TOTALES

INVE NTARIC DE MERCANCIAS EN PRCCESO

Fecha:

TCTALES




Muy bien, querido estudiante, ya para usted no representa
inconveniente alguno, el llevar puntual y organizadamente
todos los datos referentes a sus producciones industriales,
herramientas y maquinarias y gastos por concepto de adquisi-
cién de materiales. Los puede llevar facilmente.

Grandes son las satisfacciones nuestras al darnos cuenta que
usted estd aprovechando los conocimientos que aqui en este
instrumento didactico le hacemos llegar; algo mas, sabemos
que con el auxilio de su instructor o tutor, usted le podra sacar
mas jugo, mas beneficio a este material pedagégico. Cumpla
con todas las indicaciones que en ella se le dan, poniéndolos
en practica.

En la medida que sus estudios avancen, que usted vaya apli-
cando toda la inforrmacién recibida, que necesite mas conoci-
miento$ para dirigir su empresa y a través de los diferente
intercambios con su instructor o tutor, o sera mas necesario
que esté dispuesto a recibir mayores informaciones que noso-
tros le haremos llegar. '

Ya usted conoce la importancia y por qué es necesario or-
ganizar su pequena o mediana industria, sabe distinguir y ela-
borar en concreto su inventario para la misma. Por ejemplo,
distingue el inventario de herramientas y maquinarias, con
respecto al de mer:ancias en proceso.

3






NOMBRES: APELLIDOS:

DIRECCION: VEREDA:

MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:

NUMERO DE MATRICULA:

NUMERO DE CARTILLA:

FECHA DE ENVIO:

1. Responda, aproximadamente en ocho (8) lineas ;Por qué
considera usted importante, llevar un registro organizado
de todas las actividades productivas de su taller de Eba-
nisteria y las hermramientas, maquinaria y materiales del
consumo?

2. Elabore en una hoja de papel comim y corriente, un inven-
tario para materiales; debidamente lleno.
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3. Disene un cuadro para inventario de herramientas y ma-
quinaria. Llénelo.

4. Diga en sus propias palabras y de manera breve (de cinco
a diez lineas aproximadamente), cual es la diferencia exis-
tente entre inventario de herramientas y maquinarias, in-
ventario de materiales e inventario de mercancias en pro-
ceso?




CARTILLAS DEL MODULO

1. Elaboracién de inventarios

2. Capital de trabajo

3. Coémo elaborar un balance

Al
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