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NACIONAL DE

?Aﬁ APRENDIZAJE

DIRECCION GENERAL

ne 62 Q3dKU

MEMORANDO Bogota, 26 JUN. 1951

PARA Dra. Alicia Garcia, Subdirectora de Empleo y Servicios de Apoyo a
la Formacién Profesional '
DE Subdirector de Formacién Profesional y Desarrollo Social

REF. __Salidas de especializacidn

Para atender la solicitud de esa Subdireccién a las Divisiones Sectoriales,
le envio la relacién de salidas ocupacionales especializadas de los sectores
del Comercio y de los Servicios.

Cordial saludo,
- ﬂ e
| A
A ¢4fk¢?

Miguel Diago Ramirez
Anexo: Relacidén (1) //

Nohora P.
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MINISTERIO DE TRABAJO Y SEGURIDAD SOCIAL

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
DIRECCION GENERAL

MEMORANDDO

&3
Santafé de Bogota D.C., §§ Jyi 199)
FARA: Dr. Luis Ernesto Ospina C. - Jefe Divisidn de

DE:

Administracion Educativa vy servicios a la F. F.

Jefe Divisidn Sector Primario y Extractivo

ASUNTO: Certificado de especialiracion

El

Sector Primario y Extractivo no cuenta con Frogramas

para atender 21 modo de formacidn especializacidn.

Cordialmente,

Dioselina R.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE ~“SENA
SUBDIRECCION TECNICO PEDAGOGICA
DIVISION DE COMERCIO Y SERVICIOS

CATALOGO NACIONAL DE ACCIONES

DE FORMACION PROFESIONAL

Bogot8, Nov de 1,987




























FAMILIA OCUPACIONAL

ADMINISTRACION




FAMILIA OCUPACIONAL

COMERCIALIZACION



COMERCIO EXTERIOR






























COMPRAS




















































































MERCADOS




























































ALMACENAMIENTO

































@ SERVICIO
SENA  nacionaL De .

7A‘ APRENDIZAJE
DIRECCION GENERAL

Ne 62 -

MEMORANDO

PARA Srta. Lucrecia Parra - Ofic. Registro y Certif. Subgermacia Villavicencio

DE Jefe Divisidn Comercio y Servicios

REF Actualizacidn catélogo

Para actualizar el catalogo de acciones de formacidén de los sectorzs de co-
mercio y servicios, le envio las formas correspondientes al nuevc procrama
de Formacidn Laboral Universal "FLUCOM" v la nueva estrucstura del area de
ventas v del Técnico en Mercadotecnia, la cual entrarid en vigencia a partir
de julio de 1989.

Proximamente anviaremos la informacidén correspondiente al programa de Direc-
cidn Comercial. para el Sector Comercio.

Cordialmente,

Rodriao Ospina Duague

Anexo.



























ADMINISTRACION DE PERSONAL



















































ADMINISTRACION GENERAL





















GESTION Y ADMINISTRACION
EMPRESAS COMERCIALES
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SENA nacionaL DE

7Av APRENDIZAJE

DIRECCION GENERAL

N® 62

MEMORANDO 99 EHE. 1990

PARA r. Armulfo Hernandez Jefe Oficina feglstro y Lertlril
)

pe  Jefe Divisitn de Comercio y Servicios

rer.  Actualizacitn Catdlogo de Acciones Formacitn Comercio

Le envio las formas definitivas del catdlogo modular en la especiali-
:i.’ad1de Ventas, para sustituir las existentes remitidas el 9 de jumio
e 1989,

Con la modificacifn se afectan los Bloques Modulares Introduccién a

la Mercadotecnia y Merchandising e Impulsién de Ventas en sus inten-
sidades horarias y salidas ocupacionales.

D)

Rodrigo Ospina Duque

Cordial saludo,
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DIRECCION GENERAL

38802
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1‘!. 0{,.1%8 \Lend
MEMORANDO I 2R

Ne S

PARA _Dr. Gonzalo Sénchez Romero, Gerente Regional Bogotd-Cundinamarca
DE Jefe Divisidn de PPPU -

REF. Itinerarios de microempresas y capacitacidn para la orga-

nizacidén y la participacién comunitaria.

Me permito enviarle los itinerarios para la formacién profe-
sional en las areas de la referencia, para su utilizacién en
la regional a partir de la fecha.

Con ellos se busca unificar los criterios de trabajo de los
Programas de Promocidn Profesional a nivel nacional, por 1lo
gue le solicito su difusidn entre los funcionarios vinculados
a dichas &dreas de formacibn.

Cordial saludo,

airo Luis Chaves

Anexo:

c.c. Jefe Unidad Desarrollo Comunitario ////
Oficina de registro y certificacidn:
Planeacidén regional
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62
"a OCT“ Pagny Arenaddo
1174

Doctora Maria Luisa Rocha Subdirectora de Operaciones Comercio y Servicios
Regional Bta / Cmarca
Jefe DivisiSn Comercio y Servicios

Formacidn de Tutores de Empresa

Le envfo las formas de cat&logo gan acciones de formacidn a nivel de
Tutmi'cs de empresa, accidn especifica en programas de Formacidn a Dis-
tancia.

La base de este programa es el plan existente para la formacin de Ins-
tructores de empresa. En efecto, el tutor de empresa realiza tres blo-
ques modulares ?ropios tambien de la formacidn de Instructores de em-
presa pero con ligeras wodificaciones en su estructura, mis exactamente
en ¢l de orientacidn de procesos de ensefianza - aprendizaje. Esto obli-
ga a plantear modificacibn para este bloque modular; de allf su envfo
para que se sustituya la forma anterior del catfilogo por la nueva,

Solicito a esa Subdireccidn reproducir esta informacidn en la cantidad
necesaria con el fin de que est& disponible para los usuarios.

Cordial saludo,

gy
Rodrigo Ospina Duque
Copia: Oficina de Registro y Certificacifn Regional

4

rsv.



IGUAL

SUBDIRECTCR ES REGIGNALES DE:

Bolivar
Cordaba
Huila
Magdalena
Narifio
Quindio
Tolima
Boyaca
Caldas
Norte de Santander
vValle
Santander
Risaralda
Atlantico

Antioguia
Villavicencio

DIRECIURES RBGIGNALES DE:
Guajira

Cauca
Cesar

TEXTO

PARA:

nqj
L B

~

17007, 485












FORMACION INSTRUCTORES DE EMPRESA
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SERVICIO
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55320

522 FED MY o

MEMORANDO

PARA Dra. Marina Camacho de Samper, Directora Regional Bogota

DE

Jefe Divisién de Comercio y Servicios

REF.

Go0L2é

Actualizacién catdlogo, acciones de formacién, Proyecto Transporte

Con el fin de que en cada Regional se actualice el catdlogo
modular, le envio el material de la referencia, el cual modifica
parcialmente el registro de las acciones de formacion del Proyecto
de Transporte.

Ilgualmente, le solicito informar acerca de esta novedad, a los
funcionarios relacionados con dicha actividad.

4,0\

Rodrigo Ospi n

Cordial saludo,

Copia: Oficina de Secretarfa o Registro de Alumnos '/
Supervisor Proyecto de Transporte
Anexo: documentos

nipc.
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FAMILIA OCUPACIONAL

CONTABLE Y FINANCIERA




















































































FAMILIA° OCUPACIONAL

TRANSPORTE



® TRANSPORTE TERRESTRE DE PASAJEROS






















































FAMILIA OCUPACIONAL

COMUNICACION Y PERIODISMO



























FAMILIA OCUPACIONAL

TURISMO Y HOTELERIA






COCINA

































BARES Y RESTAURANTES



























ADMINISTRACION HOTELERA









HABITACIONES





















RECEPCION HOTELERA



























GUIANZA TURISTICA



FAMILIA OCUPACIONAL

ALIMENTOS



PANADERIA Y PASTELERIA






























CARNES Y DERIVADOS
















































CONSERVACION DE ALIMENTOS












FAMILIA OCUPACIONAL

SERVICIOS FINANCIEROS



BANCA




















































































FAMILIA. OCUPACIONAL

SEGUROS



SEGUROS

































FAMILIA OCUPACIONAL

COOPERATIVISMO



ADMINISTRACION COOPERATIVA













































FAMILIA  OCUPACIONAL

SALUD



ENFERMERIA
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° FECHA SEN = g
seha COMUNICACION INTERNA Octubre 31 dBANS9GSC ' Boag

q (RAZONEROQ) CODIGO CIUDAD il
62 Bogoté

o0
PARA  Sr. Arnulfo Herndndez Jefe Oficina Regstro y Certificacién Regional momL&t¢nxwwmm~“a:
DE el

rcio v Servicios

REF __ Envio Formas Catélogo

Con el fin de actualizar nuestro catdlogo modular de acciones de Formacién Profesional
en el subsector servicios, le envio las formas correspondientes a "Circulante en Salas
de Cirugfa".

Cordial saludo,
Rodrigo 0

f/ Anexo.
|
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ODONTOLOGIA SOCIAL
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s COMUNICACION INTERNA
q (RAZONERO)

-

FECHA

Noviembre 19 de 1990

CODIGO

62

CIUDAD  Bogoté

ARA Sr. Arnulfo Herndndez Jefe Oficina Registro y Certificaci6n Regional Bogot&/Cmarca.

E  Jefe Divisién Comercio y Servicios

EF Envio Formas Catdlogo

on el fin de efectuar el cambio respectivo en el Catédlogo Modular de Acciones de Formaci6n
rofesional de Comercio y Servicios, le envio formas correspondientes a Cuidados Instensivos,
rograma de Auxiliar de Enfermerfa con la nueva codificacién.

ordial saludo,

Nexo.
Pg .
¢

1). 20
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DROGUERIA




































RADIOLOGIA MEDICA
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EDUCACION EN SALUD



COSMETOLOGIA FACIAL


















SALUD OCUPACIONAL









FAMILIA OCUPACIONAL

SERVICIOS PERSONALES



COSMETOLOGIA CAPILAR






CONTABILIDAD GENERAL



































































































COSTOS


















AUDITORIA















SECRETARIADO GENERAL


































































SECRETARIADO EJECUTIVO


















SECRETARIADO BILINGUE
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